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Bases de Datos o Listas en Excel

= Representacion de
datos mediante Tablas.

% Consideraciones Para
Crear Una Lista.



BD O LISTAS EN EXCEL

BASES DE DATOS O LISTAS EN EXCEL

+ Al hablar de Bases de Datos en Microsoft
Excel no nos referimos a que este lleve a cabo
las funciones de un Sistema Gestor de Bases
de Datos, sino mas bien a que podemos
aprovechar la potencia de calculo de la
aplicacion para procesar datos.

+Por otro lado, Excel también dispone de un
conjunto de funciones especiales de bases de
datos y de la posibilidad de crear informes de
tablas y graficos dinamicos a partir de
agregados de las tablas.




BD 0O LISTAS EN EXCEL

REPRESENTACION DE DATOS MEDIANTE TABLAS

< En los Sistemas Gestores De Bases De Datos, como por ejemplo Microsoft
Access, los datos se organizan en unas estructuras denominadas Tablas (o
relaciones) formadas por una serie de filas y columnas.

< Excel aprovecha su caracteristica innata de presentar los datos precisamente
mediante filas y columnas para representar dichas tablas de forma natural.

Columnas (Campos)

l

Filas
(Registros) v )
A B C D I

1 [FECHA [Tipo Vendedor Unidades| P.Venta

~ |2 _[01/12/2007|Alimentos CASTRO ARANCIBIA DANIEL ALEJANDRO 24526660265

"1 3 |16/01/2007]Alimentos OLGUIN CERDA JUAN CARLOS 2ANOS) 180] 16347415

4 [13/12/2007|Ropa SAZO POBLETE ALONSO ANTONIO 145 9345613

5 110/03/2007]Alimentos DONOSO MADRID BERNARDO NICOLAS 105 6300788

6 |07/01/2007|Ropa invierno [CONCHA AHUMADA CLAUDIO 100[ 5715000

7 |26/08/2007|Infantil URIBE VILLANUEVA MANUEL ENRIQUE 113 5675821

- | 8 [27/06/2007|R0pa CONCHA AHUMADA CLAUDIO 110] 5378450

9 [13/01/2008|Alimentos ROJAS NOVOA CARLOS ANDRES 95( 5157788

10 [31/10/2007[Ropa invierno [HUMIRE MAURER ADOLFO GONZALO (2ANOS) 90] 4925301

11 | 19/01/2008]Alimentos CUEVAS SILVA ROBERTO HERNAN 105( 4900613

12 [05/01/2007|Alimentos GARCIA FUENTEALBA IVAN ANDRES 80] 3657600




BD 0O LISTAS EN EXCEL

CONSIDERACIONES PARA CREAR UNA LISTA

<+ Utilizar s0lo una lista por hoja de calculo.
+ Utilizar rétulos de columna con formato .

+No utilizar filas en blanco para separar los
rotulos de los datos.

<+ Bvitar filas y columnas en blanco.
+No insertar espacios iniciales ni finales .

+ Extienda formatos de lista y formulas.
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Herramientas de Administracion de Datos

% Validacion de Datos
& Ordenar.

= Filtros.

= Formato Condicional.
& Graficos.

& Tablas Dinamicas.
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s Validacion de datos -

@ Validacion de datos..

[= Rodear con un circulo datos no validos

E Borrar circulos de validacion

1

VALIDACION DE DATOS

Que es y para que se usa la validacion de datos?

Como accedemos a la Validacion de Datos?

Opciones del Cuadro de Dialogo “Validacion de Datos”

Tipos de datos que se pueden validar.

Tipos de mensajes que se puede mostrar en la Validacion de Datos.
Descripcion de los Mensajes de Error

Ejemplos de validacion de datos

Buscar celdas con validacion.

Borrar Celdas que contengan Validacion De Datos




VALIDACION

DE DATOS
_ 1

MAPA CONCEPTUAL

Herramienta

Opciones de la

a los datos que se pueden o se deben escribir en una celda.

| Funcion de Excel que permite establecer restricciones respecto

Cualguier valor

4>| Configuracion. )

Mensajes de

\ 4

A 4

Como ingresar a
la Herramienta

Entrada

Cualquier valor
Mimero entero
Pestana donde se Decimal
. . . Lista
configuran los criterios de Fecha
validacion, segun el tipo de Hora
Longitud del texta
dato Personalizada

L

Mensajes de

Error

Pestafia donde se configuran los mensajes que
comunican al usuario el tipo de dato que puede
ingresar en la celda. Este mensaje se visualiza
cuando la celda validada se encuentra activa.

\ 4

Pestafia donde se configuran los mensajes de
error. Este mensaje se visualiza cuando la
celda validada ha recibido un dato que no se
cumple en la CONFIGURACION de la celda
validada.

FICHA Datos / GRUPO Herramientas de Datos /
Comando VALIDACION DE DATOS




VALIDACION DE IDATOS

JQUE ES Y PARA QUE SE USA LA VALIDACION
DE DATOS?

+La validacion de datos es una funcion de Excel
que permite establecer restricciones respecto a
los datos que se pueden o se deben escribir en
una celda.

+La validacion de datos se puede configurar
para:

= Para impedir que los usuarios escriban datos no
validos.

«Para Advertir al usuario cuando intente escribir datos
no validos.

«Para proporcionar mensajes para indicar qué tipo de
entradas se esperan en una celda, asi como .
instrucciones para ayudar a los usuarios a corregir los
errores.




DATOS.

25 =\ 2

onsolidar Analisis
Ysi~

Texto en  Quitar \ Validacion
columnas duplicados\dge datps >

Herramientas de g

=3
Validacién
de datos -

Validacion de datos...

E Rodear C

ﬁ Borrar circulos de validacion

Tirculo datos no validos

VALIDACION DE DATOS

JCOMO ACCEDEMOS A LA VALIDACION DE DATOS?

< Mediante la Cinta de Opciones: Ficha DATOS, Grupo
de Herramientas de Datos, boton VALIDACION DE

Validacion de datos

Criterio de validacién
Permitir:

f |Cualquier valar

’ Datos:

|er1tre |

El Omitir blancos

[7] Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuraddn

Aceptar | | Cancelar




'TTIPOS DE DATOS QUE SE PUEDEN VALIDAR.

La validacion se realiza en la Ficha Configuracion del
cuadro de dialogo Validacion de Datos.

Dentro de esta ficha, tenemos distintos criterios de
validacion, en funcion del tipo de dato a validar. Asi

tenemos las siguientes opgignes: .
Validacion de datos @I

< Numero entero

< Decimal

< Lista

< Fecha

< Hora

+ Longitud del texto
< Personalizada.

VALIDACION DE DATOS

Configuracion | Mensaje entrante | Mensaje de errar

Criterio gesreta

Fermikir:

Mumero entero Cmitir blancos
Cualquier valor
Murmera entera

ongitud del kexta

ersapalizada

Borrar kodos fceptar ] ’ Cancelar




< Mensaje de entrada Mensaje entrante
Este tipo de mensaje aparece cuando un
usuario hace clic en la celda validada. Se
Fuede utilizar este tipo de mensaje para
acilitar instrucciones sobre el tipo de
datos que se han de introducir en la celda.

< Mensaje de error Este tipo de mensaje
aparece solo cuando el usuario escribe
datos no validos y presiona la tecla
ENTRAR. Se puede elegir entre tres tipos
de mensajes de error:
»Mensaje de Informacién. @
+Mensaje de Advertencia. *

+Mensaje de Detencién. &3

Borrar todos Aceptar l[ Cancelar

Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de errar
Mostrar mensaje de error si se introducen datos no walidos

Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos:

Borrar todos Aceptar l[ Cancelar




VALIDACION DE DATOS

DESCRIPCION DE LOS MENSAJES DE ERROR

Icono Tipo

Se usa para

@ Detener

Evitar que los usuarios escriban datos no validos en una
celda. Un mensaje de alerta Detener tiene dos opciones:
Reintentar o Cancelar.

,i Advertencia

Advertir a los usuarios que los datos que han escrito no son
validos, pero no les impide escribirlos. Cuando aparece un
mensaje de alerta Advertencia, los usuarios pueden hacer
clic en Si para aceptar la entrada no valida, en No para
editarla o en Cancelar para quitarla.

Informacion

Informar a los usuarios que los datos que han escrito no
son validos, pero no les impide escribirlos. Este tipo de
mensaje de error es el mas flexible. Cuando aparece un
mensaje de alerta Informacion, los usuarios pueden hacer
clic en Aceptar para aceptar el valor no valido o en
Cancelar para rechazarlo.




VALIDACION DE DATOS

FJEMPLOS DE VALIDACION DE DATOS

% Restringir los datos a - x -
elementos predefinidos de una A B c
. . 1 DEPARTAMENTO: =
lista. Por ejemplo, puede = T
imi - 2
limitar los tipos de 3 e ———
departamentos a Ventas, 4 1

Finanzas, Investigacion y

desarrollo y TIL.
l < Restringir la entrada de /!
B i o e ot oo varn ettt o Simargr oo sta hoja e Ao, haga ic en o pera edter
’ numeros en una celda a un P
s | Ee ) [ cancelar | [ ayuda

intervalo especifico.

tipo de dato fechas.

@ Valor no valido.
El usuario sélo puede introducir ciertos valores en esta celda. I

+ Restringir la entrada de datos o el
. . o 2 A 14/03/1981 34
a una celda a un tipo especifico S owen
de datos, como por ejemplo, - —— —

[ Reintentar | [ cancelr | [ Anda |

£Le ha sido Util esta informadién?




VALIDACION DE DATOS

FJEMPLO 1: VALIDAR DATOS SEGUN FORMULAS O VALORES
DE OTRAS CELDAS

< Introducir solo valores unicos

Para este ejemplo, se escribe la formula =CONTAR.SI(A:A;AT1)=1,
donde A:A es el rango de celdas donde se aplicara la validacion, y
A1 corresponde a la referencia de la primera celda del rango

seleccionado.
A B G D E F G
1 | Codigo Proveedor Nombre Proveedor
I , , ) ) 2 00159 Ponmotor I
Después del paréntesis de cierre, | 4000860 Provdor 2 P
’ . —_ . () 4000215 Proveednr 4
se introduce =1, es decit, que el | 10085t Proes T
recuento de las celdas del rango : St Z‘Tt""f'";a‘ié:d' Mercye de entato | Merae de e
10 rr E"(? ‘ € valigacon
A:A no puede tener un resultado |} e
. L ] = .-
diferente a 1, porque significaria |« f— T
. . Férmula:
que se ha introducido el valor dos EZ =coNTAR A1 E3
19
Vece S. 3(1) [] Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién
gg Aceptar I ’ Cancelar
24




VALIDACION DE DATOS

FJEMPLO 2: VALIDAR DATOS SEGUN FORMULAS O VALORES
DE OTRAS CELDAS

< Introducir s0lo numeros pares

Establecer que solamente se puedan introducir como codigo del

proveedor, numeros pares.
En el cuadro Formula, se debe escribir la férmula

A | B C D E F
Codigo Proveedor Nombre Proveedor
K 400015TIProveedor 1
4000988 Proveedor 2
000178 Proveedor 3
40002152Proveednr 4 ! - - -
00664 Provee Validacion de datos ?
005 roved pEE——————
4000511 Provee Confuguraaonl Mensaje de entrada I Mensaje de error ’
4000356 Provee

NS —

I

=RESIDUO (A2;2)=0.
Esta funcion calcula el resto
de la division del codigo del
proveedor entre dos. Si el

Criterio de validacion

Permitir:

resto es cero, significa que el !:«etrs§na'izada [v] 2 omitr biancos
numero €s pat. — ]
i-=RES|DUO[AZ;2)=0 @

IND | o | s { ot | el | e | s | s | ol | i + o
SOV E NI ®RNOOE W

O Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Borrar todos Aceptar | l Cancelar




*** El nombre del Cliente.

Dado un formato de Factura, validar:

FJERCICIO: VALIDACION DE DATOS DE UNA FACTURA

< El ingreso de fecha
A B C (B] E
% El ingreso de Cantidad -
COMO NUMEros y : Empresa USM
compatible con el Stock. = ciene |
)4 . E
< Elingreso de c6digos 7 rens []
ValidOS. g Codigo Descripcion  |Cantidad Precio/Unit Precio Total
10
11
Codigo de producto [Descripcidn del producto |Precio Unitario [stock
A-l Zapatos 1500 3
A-2 Pafiales 300 5
A-3 Pijamas 450 5
A-d Bibkerones 70 4
A-5 Talco 50 2
A-B Camisetas 230 1
A-T Sonajeros 30 2
Subtotal
A-B Caminadores 600 4 VA 21%
A-9 Cunas 2500 5 TOTAL




VALIDACION DE DATOS

BUSCAR CELDAS CON VALIDACION

< Ficha Inicio / Grupo Modificar / Buscar y Seleccionar / Ir a
Especial / Opcion Celdas con Validacion de Datos / Todos

+ Si se encuentran celdas que contienen validacion de datos,
estas celdas se senalan; en caso contrario, se mostrara el
mensaje "No se encontraron celdas".

——

1.-Hazclicen .
et Buscary Ir a Especial de3
e seleccionar Seleccionar
etar~  E - ﬁr = ~J| O comentarios O Diferencias entre filag
ninar = l T R SRR _ (O Constantes O Diferencias entre columnas (1)
S| KA ?hitrai. ' S . | O celdss con formulas O Celdas precedentes
! 2.-Hazclicen: :
das. | 34 ' Buscar... ial v | Bameros O Celdas dependientes
.‘}.‘, Reemplagar... I8 Faploins= v Texto % Directamente relacionadas
- Ir a... e J v |4alores lagicts Tedos Jas niveles 3.-Hazclicen Celdas con
It Espedial. || Errores O Ultjma celda validacién de datos
Edrmulas 8cwasmt_|zm O Sélo celdas visibles (2) e
Mm eldas con Formatos condici o~
Comentarios
Eormato condicional 8 mactud : alidacid -
’ S | ————— 7
AL el : e aida acitoa Todos
"7071¢  Validacion de datos 5.-Hazclicen
170718 Acept S
L Seleccionar gbjetos Aceptar " gy
WLl 23 Panel de seleccién... | \-—/" w ['_] |

N | Bd



VALIDACION DE DATOS

BORRAR CELDAS QUE CONTENGAN VALIDACION
DE DATOS

Cuadro de dialogo “Validacion de Datos”, Ficha
Configuracion, Boton “Borrar Todos”

Validacion de datos 1'Se|ecciom B

—  Configuracién

B [¥] Celda con lista desplegable
[entra

i - 2 _
| 2-Hazdl€*6f>tﬁ . 3.-Haz clicen
Borrartodos  Aceptar

\‘A‘ H ‘.\"

vl

J

\
L | estos cambios a otras celdas con la misma ¢




Herramienta ORDENAR

4

)

s Introduccion.

» Acceder a la Herramienta de Ordenacion

* Opciones del Cuadro de Dialogo “ORDENAR”

» Opciones para Ordenar los Datos.

» Cambiar la modalidad de Ordenacion de los Datos.

» Ejemplo: Ordenacion por Columna.

* Ejemplo: Ordenacion por Fila.

» Ejercicio: Ordenar la tabla de RESULTADOS DE ELECCIONES 2015

(R )

)

(R )

)

D)

)

L0

4

D)

CAR)

D)

L)

D)

o0

4

D)

L)




ORDENACION DE DATOS

HERRAMIENTA ORDENAR

+Ordenar los datos es una parte esencial del
analisis de datos. Puede que desee poner una
lista de nombres en orden alfabetico, compilar
una lista de inventario de productos de mayor a
menor u ordenar filas por colores o por iconos.

+#Ordenar los datos ayuda a verlos y a
comprenderlos mejor, asi como a organizarlos y
encontrarlos mas facilmente y a tomar
decisiones mas eficaces.




ORDENACION DE DATOS

ACCEDER A LA HERRAMIENTA DE ORDENACION

Mediante la Cinta de Opciones: Ficha DATOS, Grupo
de Herramientas de Datos, Grupo ORDENAR 'y
FILTRAR, boton ORDENAR.

" Datos |

Y ‘i Borrar
W

4 Volver a aplicar

2BPR

z .
A\L Crdenar iltro

\'E? Avanzadas

Ardenar y filtrar
= d
[¥ Mis datos tienen encabezados

%) pgregar nivel 9% Eliminar nivel 3 Copiar nivel |a» | opdones...

Columna Ordenar ] Criterio de ordenacion
Ordenar por IFECHP. vI I'l.n'alures "I IDE mas antiguos a mas recientes '-'I
Luego por IUnidades LI I'l.n'alures ll IDE MEnor & mayor ;I
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ORDENACION DE DATOS

OPCIONES PARA ORDENAR LOS DATOS

La ordenacion se puede realizar por Columna o por
Fila. Siendo la opcion por defecto por Columna.

Para ambas modalidades, los datos se pueden
ordenar:

< Por valores: texto, numero, fechas

< Por el color de la celda

< Por el color de la fuente

< Por el icono de la celda

]
Ordenar :

“"‘;1 Agregar nivel . Biminar nivel || 22 Copiar nivel

- . Opciones. .. Mis datos tienen encabezados

Columna Ord ¥ Criterio de ordenadon
Ordenar por

Valores

Color de celda
Color de fuente
Icono de celda

¥l Aal [¥]

Carcie




i

ORDENACION DE DATOS

CAMBIAR LA MODALIDAD DE ORDENACION

DE LOS DATOS

Ubicados en el Cuadro de Dialogo “ORDENAR”, accedemos al
Boton OPCIONES, accion que ocasiona la apertura de otro cuadro
de dialogo en el que se puede escoger entre:

% Ordenar de Arriba hacia abajo (correspondiente a la ordenacion
por Columnas)

% Ordenar de Izquierda a Derecha (correspondiente a la ordenacion

or Filas
p ) e 21

5 [ ‘Distinguir mayisculas de mindsculas;
Ordenar : . y
Crignkacion
“I’%l Agreaar nivel X Eliminar nivel || 3 Copiar nivel |(+ + | Opciones... Mis datos) tienen encabezados " Crdenar de arriba hacia abajo
% Crdenar de izquierda a derecha

Columna Ordenar segdn wadéﬂ
Ordenar por w | | Valores w| AaZ W Aceptar I Cancelar

Concr




ORDENACION DE DATOS

EJEMPLO: ORDENACION POR COLUMNA

2 Niveles de Ordenacioén: Por el campo Fecha y por el campo Unidades

2l
4| Agregar nivel >( Eliminar nivel = Copiar nivel ar Opciones... v Mis datos tienen encabezados Prioridad
de reglas
Columna | COrdenar segln | Criterio de ordenadion |
Crdenar por IFECHA j Ib‘alnres j IDE mas antiguos a mas recentes j
Luego por |Unidades j IDE MEnar a mayor j }
< Valores
Color de celda
Color de fuente
\rono de celda ‘
v
Aceptar I Cancelar
\ /)
3
[ AW B C | DP| E F G H I
1 [FECHA [Tipo 'Vendedor Unidades|P.Unit.[P.Costo | IVA [Comision [P.Venta
2 |01/12/2007|Alimentos CASTRO ARANCIBIA DANIEL ALEJANDRO 245| 85683120992335(4198467]1.469.463,45 26660265
3 |16/01/2007|Alimentos OLGUIN CERDA JUAN CARLOS (2ANOS) 180] 71511)1287198012574396] 901.038,60|16347415
4 |13/12/2007|Ropa SAZO POBLETE ALONSO ANTONIO 145| 507501 735875011471750] 515.112,50| 9345613
5 [10/03/2007|Alimentos DONOSO MADRID BERNARDO NICOLAS 105| 472501 4961250 992250] 347.287,50| 6300788
6 |07/01/2007|Ropa invierno [CONCHA AHUMADA CLAUDIO 100[ 45000] 45000001 900000f 315.000,00] 5715000
7 126/08/2007|Infantil URIBE VILLANUEVA MANUEL ENRIQUE 113 39550] 44691501 893830 312.840,50] 5675821
8 |27/06/2007|Ropa CONCHA AHUMADA CLAUDIO 110[ 38500] 42350001 847000f 296.450,00] 5378450
9 |13/01/2008|Alimentos ROJAS NOVOA CARLOS ANDRES 95 42750] 4061250 812250| 284.287,50| 5157788
10 [31/10/2007]Ropa invierno [HUMIRE MAURER ADOLFO GONZALO (2ANOS) 90[ 43091 38781901 775638 271.473,30] 4925301
11 [19/01/2008|Alimentos CUEVAS SILVA ROBERTO HERNAN 105] 367501 3858750 771750f 270.112,50| 4900613
12 |05/01/2007|Alimentos GARCIA FUENTEALBA IVAN ANDRES 80] 360007 2880000 576000f 201.600,00| 3657600
13 |22/07/2007|Ropa invierno [URIBE VILLANUEVA MANUEL ENRIQUE 80] 360007 2880000 576000f 201.600,00| 3657600
14 [05/01/2007]Ropa invierno [VARAS D'AQUIN RENE JORGE 70l 38500] 2695000] 539000 188.650,00] 3422650
15 [25/06/2007|Ropa HUMIRE MAURER ADOLFO GONZALO (2ANOS) 85 29750] 25287501 505750] 177.012,50, 3211513




ORDENACION DE DATOS

2 Niveles de Ordenacion: Por la Filal y por la Fila2

4| Agregar nivel

EJEMPLO: ORDENACION POR FI1.A

Opciones de urdena:

2%

™ Diskinguir mavisculas de mindsculas:

Crientacian

2]

" ordenar de arriba hacia abajo

7 Eliminar nivel

=5 Copiar nivel + f % Opdones... \¥ WMisdatos tienen encabezados

@enar de izquierda a derecha
I —t

| QOrdenar segln \ | Criteriole ordenadan

rdenar par IFiIa 1 Color de celda - lor de celda |v | I.ﬁ. la izguierda ﬂ Aceptar I Cancelar
| Lego por IFila 2 E;z:edsecddg Ialto, medio, bajo ﬂ
Color de fuente
Icono de celda
Aceptar I Cancelar |
2
A B C [ D E | F G H I
Q 1 [FECHA [Tipo [Vendedor Unidades|P.Unit.|P.Costo | IVA [Comision |P.Venta
2 |01/12/2007|Alimentos CASTRO ARANCIBIA DANIEL ALEJANDRO 245) 85683(20992335(4198467]1.469.463,45| 26660265
3 |16/01/2007|Alimentos OLGUIN CERDA JUAN CARLOS (2ANOS) 180[ 71511)12871980]2574396[ 901.038,60116347415
4 113/12/2007|Ropa SAZO POBLETE ALONSO ANTONIO 145 507501 7358750]1471750[ 515.112,50] 9345613
5 |10/03/2007|Alimentos DONOSO MADRID BERNARDO NICOLAS 105 472501 49612501 992250] 347.287,50| 6300788
6 107/01/2007|Ropa invierno [CONCHA AHUMADA CLAUDIO 100] 45000} 45000007 900000f 315.000,001 5715000
7 126/08/2007|Infantil [URIBE VILLANUEVA MANUEL ENRIQUE 113 39550 4469150 893830| 312.840,50] 5675821
8 |27/06/2007|Ropa CONCHA AHUMADA CLAUDIO 110 38500] 4235000 847000f 296.450,00] 5378450
9 |13/01/2008|Alimentos ROJAS NOVOA CARLOS ANDRES 95 42750 4061250 812250] 284.287,50| 5157788
10 |31/10/2007[Ropa invierno [HUMIRE MAURER ADOLFO GONZALO (2ANOS) 90[ 43091) 38781901 775638 271.473,30] 4925301
11 |19/01/2008Alimentos CUEVAS SILVA ROBERTO HERNAN 105 367501 38587501 771750 270.112,50| 4900613
12 |05/01/2007|Alimentos GARCIA FUENTEALBA IVAN ANDRES 80| 36000] 2880000] 576000 201.600,00] 3657600,




ORDENACION DE DATOS

EJERCICIO: ORDENAR LA TABLA DE «RESULTADOS DE
ELECCIONES 2015» POR LOS SIGUIENTES CAMPOS:

<+ AGRUPACION POLITICA (Z...A); PROVINCIA
(A...Z); VOTOS (Mayor a Menor)

< PROVINCIA (Por color de la fuente); VOTOS (Mayor
a Menor)

< VOTOS (Color de celda AMARILLO, en la parte
superior); PROVINCIA (Color de fuente AZUL, en la
parte inferior).

< PROVINCIA ( Por lista personalizada)




Y

Filtro

Ly Avanzadas

Herramientas de FILTRADO

|
¢ Introduccion.

¢+ Autofiltro.
% Acceder a la Herramienta Autofiltro.
= Opciones de Filtrado.

+» Filtros Avanzados.

& Acceder ala Herramienta Filtros Avanzados.
& PDefinicion de criterios.




Filtrado de Datos

MAPA CONCEPTUAL

FILTRADO DE DATOS

\ 4

Herramienta para filtrar registros de una lista de datos.

AUTOFILTRO | Elfiltrado se realiza en base a criterios simples.

* Filtro por formato
CRITERIOS DE . Fil .
> —__, iltro por una lista de valores
FILTRADO: . . s
* Filtro por seleccion
* Autofiltro avanzado
N
COMO INGRESAR A
LA HERRAMIENTA
J

FICHA Datos / GRUPO Ordenar y
Filtrar / Comando FILTRO

\ 4

FILTRO AVANZADO [ Permite el filtrado en base a criterios complejos.

RANGOS REQUERIDOS PARA
APLICAR EL FILTRADO:

\ 4

é )

* Rango de la lista de datos
* Rango Criterio: Se pueden utilizar

L operadores de comparacion,

caracteres especiales, formulas, ...,
para definir los criterios.

\ 4

LA HERRAMIENTA

COMO INGRESAR A FICHA Datos / GRUPO Otrdenar y Filtrar /

Comando FILTRO AVANZADO




FILTRADO DE DATOS

INTRODUCCION

% Aplicar filtros es una forma rapida y facil de buscar y
trabajar con un subconjunto de datos de una lista. Una
lista filtrada muestra solo las filas que cumplen el
criterio que se especifique para una columna. Excel
proporciona dos comandos para aplicar filtros a las
listas:

< AutoFiltro, que incluye filtrar por seleccion, para
criterios simples

<+ Filtro avanzado, para criterios mas complejos

< A diferencia de ordenar, el Datos
filtrado no reorganiza las listas.
El filtrado oculta temporalmente
las filas que no se deseen
mostrar.

x":? Avanzadas

Ordenar vy fi




AUTOFILTRO

ACCEDER A LA HERRAMIENTA AUTOFILTRO

< Mediante la Cinta de Opciones: Ficha DATOS, Grupo
Ordenar y Filtrar, boton FILTRO.

< Activar la Herramienta Autofiltro,
ocasiona que en cada nombre de
campo (a la derecha de las celdas
donde se encuentran los rotulos de|
los Nombre de Campo) aparezcan
unas flechas de Autofiltro.

Ordenar y filtrar

P L | —

A B G H I
FECHA |~ Region |~ Cludad v Ba' ¥ Vepdedor ~ Unidad| ~ |P.Un v P.Costo |~
11/09/2007 Region V' Valparaiso arm (etes VAREZ GALLARDO PEDRC EDUARDO 40 11000 440000
26/09/2007 Region V' Valparaiso  Barrio 1 Ropa invierno CASTRO ARANCIBIA DANIEL ALEJANDRO 25 BB 171875
26/09/2007 Region V' Vifia del Mar Barrio 1 Ropa invierno CONCHA AHUMADA CLAUDIO 3 1650 4950




AUTOFILTRO

OPCIONES DE AUTOFILTRADO

I T Y— Z— C 5 W AN F RO B T I |

1 FECHA |~|Region |~ Ciudad |~ Barri > Tipo |~ Vendedor |~ | Unidad| = | P.Un = | P.Costo |~ |

2 | 11/09/2007 Region V¥V Valparaisa  Barrio 1 Juguete /ALVAREZ GALLARDO PEDRO EDUARDO 40 11000 440000

3 | 26/09/2007 RegionV  Valparaiso  Barrio 1 Ropa invierno CASTRO ARANCIBIA DANIEL ALEJANDRO 25 6875 171875

4 | 26/09/2007 Region V  Vifia del Mar Barrio 1 Ropa invierno COMCHA AHUMADA CLAUDIO 3 1650 4950
~ITipo [~

A
z
il

<

‘I, Ordenarde AaZ

Ordenarde Za A
Qrdenar por color
EBorrar filtro de Tipo

Filtrar por color

Filtros de texto

FILTRO POR FORMATO

Permite filtrar los datos segun el color con el que estén
escritos o segun el color de fondo de las celdas

) FILTRO POR UNA LISTA DE VALORES

\ |

-[v] Alimentos
[ Deportes
~[v] Infantil

[+ Juguetes
[« Ropa

[+ Ropa invierno

Aceptar I

-] (Selecdonar todo) N

Es una opcidon que depende de si esa columna

contiene valores numéricos, de texto o de fecha. Los

3 tipos tienen en comun la opciodn Filtro

personalizado, que permite definir el filtro a medida. L

-

Cancelar |

FILTRO POR SELECCION




|
I 1 |FECHA |[~|Region |~ Ciudad |~ |Barril~|Tipo |~ Vendedor

E G H
Vendedor |~ | Unidad ~ | P.Un[~ | P.Costo 4 | | ordenar de més antiguos a mas recientes  Jamio 1 Ju ALVAREZ GAL
ALVAREZ GAL %‘l' LI Bl 40| 11000 440 Z',L Crdenar de mas recientes a mas antiguas .
A n .
CASTRO ARA Z|| Ordenardezah 25 BBTA 171 Es igual a...
COMCHA AHU 3 1650 4 Cirdenar por color 3 Antes
CONTRERAS Qrdenar por color ’ 50 17500 875 e -
CRUELLS DUA ¢, | 40 7000 280 ' | Despues...
CUEVAS SILV , 3 6125 214 - Entre...
DIAZ RAMIREZ .
. o[+ (Selecdonar todo) Hoy
FARIAS AMTIM ] (5elecdonar toda) -~ Mo es igual a... 2008 -
GARCIA FUEN -[#] ALVAREZ GALLARDO PEDRO Comienza por. -] 2007 Ayer
GARRIDO SEF (| BERMUDEZ CLAUDIO - Proxima semana
GARROZ ARE [ BRAVO HEMRIQUEZ JORGE | Termina con.. =
GUTIERREZ G [ CASTRO ARANCIBIA DANIEL Contiene... D
HUMIRE MALUER [ CONCHA AHUMADA CLAUDI ) Semana pasada
IBACACHE CAl [ CONTRERAS JIMENEZ JORG D -
LABORDE RO ~[w] CRUELLS DUARTE CRISTIAM iltro personaliza Proximo mes
LARA OLAVE [ CUEVAS SILVA ROBERTO HE _ Este mes
LEON VELEZ DI |_| 65 17875 1161 Mes pasadg
MAYORGA M 30 8250 247 Acept c L i
MIERES VERA pceptar | Cancelar_| 5 2750 13 == ancof | e
SR ' FhANERR M 53702/12/2007 Region V. Vifa del WM& g e timeste
24 | 29/05/2007 Region V Walparaiso B Trimestre pasado
E G H I 25 | 26/02/2007 Region WV Walparaiso = Préximo afio
[=] UnidadEl P.Un ~|P.Costo |~/ 26 | 2112/2007 Eegion WV Wiria del Mar \ B Este afio
41| Ordenar de menor a mayor 11000 440000 27 | 30/05/2007 Reg!un W Wiria de! Mar -
- G375 171875 28 | 14/10/2007 Region Vv Walparaiso &fio pasado
&l Ordenar de mayor a menor 1650 4950 29 03/07/2007 Region V  Valparaiso E Hasta Ia fecha
Ordenar por calar » 17500 875000 30 | 011272007 Region W Valparaiso E
P P = TP I i PR R~ Todas las fechas en el g .4
& 7000 280000 4 4 » » | Hojal . Hoja2 . Hojad .~ ¥ : ;
N 6125 214375 Lista | Ersonaliza
[l (1]
»
Selecci tod - Mo es igual a...
(2 Sleccionar todo) ﬁ Autofiltro personalizado x|
Mayor que...
e 3 ) Mostrar las filas en las cuales:
4 Mayor o igual que., vendedor
[ 5
----6 Menar qL_IE"' Ies igual a j || LI
A7 Menor o igual que... &~ v e o
[ 8 Entre... I j I ;I
?D Ciiez mejores...
va ;I Superior del promgdio Use 7 para representar cualguier caracker individual
. Ise * para representar cualquier serie de caracteres
Aceptar Cancelar | Inferior al promegfio

iltro persong Aceptar I Cancelar |

Fal a1




AUTOFILTRO

EJERCICIO: FILTRAR 1A TABLA DE EMPLEADOS
POR LOS SIGUIENTES CRITERIOS:

+Filtrar  registros de empleados que
correspondan a la Sucursal CENTRO, con
antigiiedad entre 10 y 15 anos.

+ Filtrar registros de empleados cuyo apellido
empiecen con "'C", y se encuentren el
departamento Administracion o Gerencia,
con sueldo superior a 18.000 $.

/o I\




FILTROS AVANZADOS

INTRODUCCION

+ Los Filtros Avanzados permiten
filtrar registros que cumplan con Datos
distintas condiciones, ademas de f
copiar la lista filtrada en un rango __
separado del original. 7 avanzadas

<+ Para usar la herramienta se necesita ©rdenary filfiar
especificar 2 rangos: |

+El rango criterio: donde se especifican las ~ 0s criterios
condiciones de filtrado. Este rango avanzados se escriben
consiste en repetir los nombre de los en un rango de
campos que nos interesan y en la fila
sigulente establecemos las condiciones
empleando, por ej., los operadores de
comparacion.

Filtra /..

criterios
independiente de la
Tabla de Datos.

= El rango de la lista o BD.




FILTROS AVANZADOS

ACCEDER A LA HERRAMIENTA FILTROS AVANZADOS

< Mediante la Cinta de Opciones: Ficha DATOS, Grupo
Ordenar y Filtrar, boton AVANZADAS.

- |
Filtro avanzado :
Accion

Y H"In Barrar (®) Filtrar la lista sin moverla a otro lugar

| Datos l

() Copiar a otro lugar

:-;‘-.-‘nl'n.rer a aplicar

| Filtro
__j;:i" Avanzadas
COrdenar y fillrs

Rango de la lista:

Rango de criterios:

Copiar a:

[ ] sélo registros (nicos

Aceptar Cancelar




X

Definicion de Criterios para Filtros Avanzados

% Casos de definicion de Condiciones (Expresiones) para criterios de

consulta.

= CASO 1: Criterios que impliquen la busqueda de Valores Exactos (Texto o
Numero).

= CASO 2: Criterios que impliquen el uso de comodines, * o ?, para buscar un
Texto dentro de una Cadena.

@ CASO 3: Criterios que impliquen el uso de operadores de comparacion.

= CASO 4: @riterios que impliquen la busqueda de Valores, numero o texto,
ubicados en la Referencia de una Celda.

= CASO 5: Criterios siguiendo la 1dgica booleana (O).

= CASO 6: Criterios siguiendo la 16gica booleana (Y).

@ CASQO 7: Definir criterios utilizando una féormula.




DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

DEFINICION DE CRITERIOS PARA FILTROS
AVANZADOS

<+ El criterio es el rango donde se especifican las condiciones
para efectuar el calculo.

% El rango de criterios puede colocarse en cualquier lugar
pero, para permitir la adicion de nuevos datos, se
desaconseja situarlo debajo de la tabla.

< Hste rango consiste en repetir los nombre de los campos
que nos interesan, de la tabla de datos sobre la que se
efectuara la busqueda, y en la fila siguiente establecemos
las condiciones empleando, por ejemplo, los operadores de
comparacion.

L—- -,
.- ~.
.-

. Rango
Campol | Campo2 CampoN | "~ Criterio
Condicion1|Condicion2 CondicionN | d

-"

" - .
. -
= —_—




DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

FORMAS DE DEFINIR LOS CRITERIOS

Los criterios utilizados pueden ser de distinta indole:
< Texto, numero, fecha, como valores exactos.

Sintaxis.

Signo =, dentro de la expresiéon de cadena,
Operador de comparacion de igualdad.

Entrada: Es el elemento de
comparacion y corresponde al
valor que se desea buscar ya sea
como texto o como numero.

_n_- '/
__»= =entrada "

Rango
Criterio

Nombre_de_Campo

="= Entrada"
Signo =, indicador .. . .,
g ’ Criterio definido como expresion de cadena
de formula. . .
. (por lo tanto, se escribe entre comillas)
Ejemplo: . _._.___
B3 ~ (':. £ | ="= Davolio" é/ En la celda se escribe ="= Davolio"
. A [T LA | En la celda se muestra =Davolio
il Nombre_de_Campo | Excel evalua Nombre_de_Campo=Davolio
3 = Davolio

+ Usando comodines (?,%).

< Usando operadores de comparacion, por ejemplo >=19.

% Calculados por formulas.




DEFINICION DE CRITERIOS

FILTROS AVANZADOS

CASOQO 1: CRITERIOS QUE IMPLIQUEN LA BUSQUEDA DE

VALORES EXACTOS: TEXTO O NUMERO.

< Ejemplo: Registros cuyo tipo de producto es "Ropa".

En la celda se escribe

En la celda se muestra

Excel evalta

" " .
="= Ropa =Ropa Tipo =Ropa
K4 - ( & | ="=Ropa" K: \ Rango
A TR—r == ~c D E F G H | Criterio

1 FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades |P.Unit. | P.Costo IVA Wenta

2 | 05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres  |Alimentos 1184| $553|$654.752|5130.950(5% 831.95

3 | 16/02/2016|Valparaiso |Barrios, Jaime Americo Juguetes 845| $397|5335.465| $67.093|5 426.041) Tipo

4 | 03/04/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa 720| $948|5682.560|5136.512|5 866.851 =Ropa

5 | 17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 441 $780| 5$34.320| S56.864| 543.586

6 | 28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1098| S$708|$777.384|5155.477|5987.278

7 | 07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 949| $106|S$100.594| $20.119|5127.754

8 | 22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban |Alimentos 375| $301|$112.875| $22.575|5143.351

9 | 07/07/2016|lquigue Bravo, Jorge Luis Ropa invierno 244| $839|5204.716| $40.943|S 259.989 Registros

10 | 10/07/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329 $81| $26.649| $5.330| $33.344 que cumplen

11 | 25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa invierno 972| $303|5294.516| $58.903|5374.035 la condicién
=12 25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385| S$619|$238.315| $47.663|S 302.660 (en naranja).




DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

CASO 2: CRITERIOS QUE IMPLIQUEN EL USO DE COMODINES, *
O ?, PARA BUSCAR UN TEXTO DENTRO DE UNA CADENA.

Para buscar un texto dentro de una cadena, se pueden
utilizar los siguientes procedimientos:

% Escribir uno o mas caracteres del texto, sin el signo
igual (=), para buscar los registros que inician con ese
valor de texto en campo determinado. Por ejemplo, si
escribe el texto Dav como criterio, Excel encontrara
"Davolio”, "David" y "Davis«, o

< Utilizar caracteres comodin.

(=

Utilice Para buscar

Un unico caracter. Por ejemplo, Gr7cia buscara

7 (signo de interrogacidn) "Gracia" y "Grecia"

* (asterisco) Cualquier numero de caracteres




DEFINICION DE CRITERIOS

FILTROS AVANZADOS

CASO 2: EJEMPLO 1.

Consigna: Registros cuyo Tipo de producto empiece con el texto "Ropa”.
Solucion 1: Criterio definido, solamente, con el texto a buscar en la cadena.

K4 - ¢ . F | Ropa _ R

A TR T C D E F G H | , Rango il
1 FECHA | Ciudad Vendedor Tipo  |Unidades|P.Unit.| P.Costo | IVA | P.venta Criterio
2 | 05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Alimentos 1184 $553|5654.752|5130.950(5 831.535
3 | 16/02/2016|Valparaiso |Barrios, Jaime Americo Juguetes 845 5397|5335.465| $67.093|S5426.041 Tipo
4 | 03/04/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa 720| $948|5682.560|%136.512|S 866.851 Ropa
5 | 17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 44| $780| $34.320| S6.864| 543.586
6  28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias luguetes 1098| 5708|S777.384|5 155.477|5987.278
7  07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 949| $106|S100.594| $20.119(S 127.754
8 | 22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban |Alimentos 375 5$301|5112.875| $22.575|5143.351
9 07/07/2016|lquigue Bravo, Jorge Luis Ropa invierno 244| $839|$204.716| $40.943|S5259.989 Registros
10 | 10/07/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329 $81| S$260.649| $5.330( $33.844 que cumplen
11 25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa invierno 972 5303|5294.516| $58.903|S 374.035 la condicién
12 | 25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385 S$619|5238.315| $47.663|S 302.660 (en naranja).
| Solucidn 2: Criterio definido mediante el uso de caracteres comodin.
K4 - 4 T J | Ropa* ) b

~ -t

A TTTe T 7T D £ F G H ! ) Rango
1 FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades | P.Unit.| P.Costo IVA P.Venta Criterio
2  05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Alimentos 1184 $553|5654.752|5130.950|5 831.535
3 16/02/2016|Valparaiso |Barrios, laime Americo Juguetes 845 §397|5335.465| $67.093|5426.041 Tipo
4 | 03/04/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa 720| $948|5682.560|5 136.512| S 866.851 Ropa*
5 17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 44| S780| $34.320| 56.864| 543.586
6  28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1098 S$708|5777.384|5155.477|5987.278
7 07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 049| $106|$100.594| $20.119|% 127.752
8 22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban |Alimentos 375 $301|5112.875| $22.575|5 143.351
9  07/07/2016|Iquique Bravo, Jorge Luis Ropa invierno 244| $839|5204.716| $40.943|5 259.989 Registros
10 | 10/07/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329 S81| $26.649| $5.330| $33.844 que cumplen
11 25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa invierno 972| $303|5294.516| S$58.903|5 374.035 la condicion
12 | 25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385| S$619|5238.315| S47.663|S 302.660 (en naranija).




DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

CASO 2: EJEMPLO 2.

Consigna: Registros cuya 292 letra de la Descripcion del
Producto sea una "a".

e 2
: e — Rango
E3 ~ 1 Jx| ?a* o Criterio |
A - B C D
1 Céodigo de producto |Descripcion del producto |Precio Unitario V
2 A1 Zapatos $ 1.500 Descripcion del producto J
P 3 |A-2 Pariales S 300 7a* I
4 A-3 Pijamas S 450
5 A4 Biberones S70
6 A5 Sonajeros S 30
7 A-b Caminadores S 600 Registros -
. 8 A7 Cunas $2.500 ﬁ que Cun.lp_llen}
la condicién
(en naranja).




CASO 38: CRITERIOS

QUE IMPLIQUEN EL USO DE

FILTROS AVANZADOS

DEFINICION DE CRITERIOS

OPERADORES DE COMPARACION.

Ejemplo: Registros cuya Fecha de venta sean posteriores

al 1 de junio de 2016.

-

Ké ~ , £ 501/06/2016 TS
A - T --c D E F G H |

1 FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades |P.Unit.| P.Costo IVA P.Venta
2 | 05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres  |Alimentos 1184 S$553|5654.752|5 130.950(% 831.535
3 | 16/02/2016|Valparaiso |Barrios,Jaime Americo Juguetes 845 S$397|5335.465| $67.093(S$426.041
4 | 03/04/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa 7201 5948|5682.560|5 136.512| 5 866.851
5 | 17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 44| S780( $34.320| S$6.864| $43.586
6 | 28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1098 S708|S5777.384|5155.477|5987.278
7 | 07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 049 S$106|5100.594| $20.119($127.754
8 | 22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban |Alimentos 375 S301|5112.875| $22.575(%143.351
9 | 07/07/2016|lguigue Bravo, lorge Luis Ropa invierno 244 S$839|5204.716| $40.943|S$ 259.989
10 10/07/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329 S81| $26.649| $5.330| $33.844
11 25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa invierno 072 S303|5294.516| $58.903(S$374.035

25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385 S619|5238.315| $47.663|S 302.660

Rango
Criterio

FECHA

>01/06/2016

Registros
que cumplen
la condicién
(en naranja).




K4

CASO 4: CRITERIOS QUE IMPLIQUEN LA BUSQUEDA DE VALORES, NUMERO

DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

O TEXTO, UBICADOS EN LA REFERENCIA DE UNA CELDA.
Sintaxis:

La expresion de la sintaxis se analiza como la concatenacion del
Operador de comparacion (encerrado entre comillas dobles) con la

="Operador de comparacion"&Referencia_a_la_celda

referencia a la celda donde se encuentra un valor.

Es decir se utiliza el operador &, para efectuar la concatenacion.

Ejemplo: Registros cuya fecha de venta sean

posterior al 1 de junio de 2016. En este caso la Fecha
_nn
Fecha se encuentra almacenada en la celda K1. =">"&K1
=TT =~ ~ %
- ¢ =">"&K1 .
~.-._ .= -
A B T D E F G H | J K

FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades | P.Unit. | P.Costo IVA P.Venta 01/06/2016
05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Alimentos 1184| $553|5654.752(5 130.950(S 831.535
16/02/2016|Valparaiso |Barrios, Jaime Americo Juguetes 845| $397|5335.465| $67.093|5426.041 FECHA
03/04/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa 720| $948|5682.560|5136.512|5 866.851 »42522
17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 44| $780| $34.320| S6.864| S43.586
28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1098| S 708|S 777.384(5155.477|5987.278 .

. Rango Criterio

07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 949| $106|S$100.594| $20.119|5127.754
22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban | Alimentos 375| $301|5112.875| $22.575|5143.351
07/07/2016|Iquique Bravo, Jorge Luis Ropa invierno 244| $839|5204.716| $40.943|5 259.989 Registros
10/07/2016 | Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329| S$81| $26.649| $5.330| $33.844 que cumplen
25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa invierno 972| $303|%294.516| 558.903|5374.035 la condicién
25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385 $619|5238.315| S47.663|5 302.660 (en naranija).




DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

CASQO 5: CRITERIOS SIGUIENDO LA LOGICA BOOLEANA (O).

La Logica booleana O implica que las condiciones se
escriban en distintas filas.

* Sintaxis 1: Distintas Condiciones para un Mismo Campo.

Campol :
Condicionl Se analiza como:

on }c%on (Campol = Condicionl) O (Campol = Condicion2)
Condicion2

% Sintaxis 2: Distintas condiciones para varios campos.

Campol Campo?2
Condicionl

Condicion2

Se analiza como:
(Campol = Condicionl) O (Campo2 = Condicion2)




DEFINICION DE CRITERIOS

FILTROS AVANZADOS

CASO 5: FJEMPLO 1.

Distintas Condiciones para un Mismo Campo

Consigna: Registros cuya Ciudad sea Iquique o Arica.

Ka - (.‘,,f_i- ="=|quique" :
T - Rango Criterio
A B C D E F G H |
1 FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades | P.Unit.| P.Costo IVA P.Venta
2 7/7/2016|lquique Bravo, Jorge Luis Ropa invierno 244 $839|5204.716| $40.943|S 259.989
3 28/5/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1098| S 708|5777.384|$155.477|5987.278 Ciudad
4 | 7/6/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 049 $106|5$100.594| $20.119|5127.754 =lquique
5 22/6/2016|Pto.Natales | Morales, Francisco Esteban |Ropa invierno 375| S$301|$112.875| $22.575|S5143.351 =Arica
6 17/5/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 441 S780| $34.320| S6.864| $43.586
7 10/7/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329 $81| $26.649| 5$5.330| $33.844
8 5/1/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Alimentos 1184| S$553|5654.752(5130.950|S 831.535
9 | 25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385| S$619|5238.315| $47.663|S 302.660
10 3/4/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres [Ropa 720| 5948|5682.560|5136.512|5 866.851
11 | 11/12/2016|Coquimbo |Vera, Ariel Hernan Alimentos 016| $284|5260.144| $52.029|S5 330.383
12 25/9/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa invierno 072| 5$303|5294.516| $58.903|S 374.035
13 16/2/2016|Valparaiso |Barrios, Jaime Americo Juguetes 845| 5397|5335.465| 567.093|5426.041
Registros que
cumplen la
Resultado: 4 de 11 registros. condicion (en

naranja).




DEFINICION DE CRITERIOS

FILTROS AVANZADOS

CASO 5: EJEMPLO 2.

Distintas condiciones para varios campos.

Consigna: Registros cuya Ciudad sea Arica o cuyo tipo de

producto sea Juguetes.

e ~ (

Ka ~ (-ft ‘ ="=Arica" ) e Rango Criterio

A BT e D E F G H | T e N s o
1 FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades | P.Unit.| P.Costo IVA P.Venta
2 | 05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres  |Alimentos 1184| $553|5654.752|5 130.950( 5 831.535
3 | 16/02/2016|Valparaiso |Barrios, Jaime Americo Juguetes 2845| S$397|5335.465| S67.093|5426.041 Ciudad Tipo
4 | 03/04/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres  |Ropa 720| $948|5682.560(5 136.512|5 866.851 =Arica
5 | 17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 44| $780| $34.320| 56.864| $43.586 =Juguetes
6  28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1008| S$708|S777.384|5155.477|%987.278
7 07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 94g9| $106|5100.594| $20.119|5§127.754
28 | 22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban |Alimentos 375| $301|$112.875| $22.575|%143.351
9 | 07/07/2016 Iqui.que Bravo, Jorge Luis: Ropa invierno 244| $839|$204.716| $40.943|$% 259.989 Registros que
10 10/07/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329| S81| 526.649| 55.330| $33.844 cumplen la
11 25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres  |Ropa invierno 972| $303|5$294.516| $58.903|%374.035 condicién (en
12 25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385| $619|%5238.315( $47.663|%302.660 naranja).

Resultado: 6 de 11 registros.




DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

CASQO 6: CRITERIOS SIGUIENDO LA LOGICA BOOLEANA (Y).

Para buscar registros que deben cumplir distintas condiciones en
simultaneo, se debe escribir todas las condiciones en la misma fila
del rango de criterios.

+* Sintaxis 1: Distintas condiciones para Varios Campos.

Campol

Campo?2

Condicionl

Condicion2

Se analiza como:
(Campol = Condicionl) Y (Campo2 = Condicion2)

« Sintaxis 2: Distintas condiciones para un mismo Campo.

Campol

Campol

Condicionl1

Condicion2

Se analiza como:
(Campol = Condicionl) Y (Campol = Condicion2)

% Sintaxis 3: Criterio combinando la l16gica booleana Y y O.

Se analiza como:

Campol Campo2
Condicionl Condicion2
Condicion3

((Campol = Condicionl) Y (Campo2 = Condicion2)) O (Campo2 = Condicion3)




DEFINICION DE CRITERIOS

FILTROS AVANZADOS

CASO 6: EJEMPLO 1.

Distintas condiciones para Varios Campos.

Consigna: Registros cuya Ciudad sea "Arica" y cuyo Tipo de
producto sea "Alimentos".

K4 = ( " fe || ="=Arica" ™,
- — . >
A 5 Trmemr T " e E c H | I J Rango Criterio

1 FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades |P.Unit. | P.Costo IVA P.Venta

2 | 05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres  |Alimentos 1184| 5553|$654.752|5130.950|$ 831.535

3 | 16/02/2016|Valparaiso |Barrios, Jaime Americo Juguetes 845 $397|5335.465| $67.093|5426.041 Ciudad Tipo

4 | 03/04/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa 7201 $948|5682.560(5 136.512| 5 866.851 =Arica =Alimentos

5 | 17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 44 $780| $34.320| 56.864| $43.586

6 | 28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1098| S708|5777.384|5155.477|5987.278

7 | 07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 949 $106(5100.594| $20.119|5127.754 Registros que

8 | 22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban |Alimentos 375 $301|5112.875| $22.575|5143.351 Cumplen la I

9 | 07/07/2016|lquique Bravo, Jorge Luis Ropa invierno 244 $839|5204.716| $40.943|5259.989 condicion (en —

10 | 10/07/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329 $81| $26.649| $5.330| $33.8344 nal‘anja)- I
- 11| 25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa invierno 972| 5$303|5294.516| $58.903|5 374.035

112 | 25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385 $619|5238.315( $47.663|5 302.660

Resultado: 2 de 11 registros.




DEFINICION DE CRITERIOS

FILTROS AVANZADOS

CASO 6: EJEMPLO 2.

Distintas condiciones para un mismo Campo.

Consigna: Registros cuya Fecha de Venta sean del mes de mayo
de 2016.

ka v (£ >=01/05/2016 _ ( )
R c 5 . . G H | ) L Rango Criterio

1 FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades|P.Unit.| P.Costo | IVA | P.Venta ;\/—'

2 05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres  |Alimentos 1184| $553|$654.752(5130.950| S 831.535

3 | 16/02/2016|Valparaiso |Barrios, Jaime Americo luguetes 2845| $397(5335.465| $67.093|5426.041 FECHA FECHA

4 ‘ 03/04/2016 | Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa 720| $948|5682.560| S 136.512| 5 866.851 >=01/05/2016 |<=31/05/2016

5 | 17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 44| $780| $34.320| S$6.864| $43.586

6  28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1008| $708|S777.384|5155.477|5987.278

7 07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 049| $106(S$100.594| $20.119|5127.754 Registros que

8 22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban |Alimentos 375 S301|S112.875| §22.575|5143.351 cumplen la

9  07/07/2016|lquique Bravo, Jorge Luis Ropa invierno 244| $839|5204.716| $40.943|5 259.989 condicién (en

10 10/07/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329 $81| $26.649| §5.330| $33.844 naranja).

11 25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa invierno 972| $303|5294.516| $58.903|%374.035

12 25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385| S$619(5238.315| $47.663|5302.660

Resultado: 2 de 11 registros.




CASO 6: EJEMPLO 3.

DEFINICION DE CRITERIOS

FILTROS AVANZADOS

Criterio combinando la l6gica booleana Y y O.

e

Consigna: Registros cuya Ciudad sea Arica y cuyo tipo de

K4 ~ ( £ | ="=Arica" :
A BT C D E F G H | L Rango Criterio
1 FECHA Ciudad Vendedor Tipo Unidades |P.Unit.| P.Costo IVA P.Venta
2 | 05/01/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Alimentos 1184 $553|5654.752|5 130.950(5 831.535 \/
3 16/02/2016|Valparaiso |Barrios, Jaime Americo Juguetes 845 $397($335.465| $67.093|5426.041 Ciudad Tipo
4 | 03/04/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres |Ropa 720 5948|5682.560|5136.512|5 866.851 =Arica =Alimentos
5 17/05/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa invierno 44| $780| $34.320| 56.864| $43.586 =Arica =Juguetes
6  28/05/2016|Pto.Varas |Catalan, Carlos Elias Juguetes 1098 S$708|5777.384|5 155.477|5 987.278
7 07/06/2016|Pelarco Villarroel, Jorge Alberto Ropa 049 5106|%$100.594| 520.119|5127.754
8 22/06/2016|Arica Morales, Francisco Esteban [Alimentos 375| $301|5112.875| §22.575(5143.351 Registros que
9 07/07/2016|lquique Bravo, Jorge Luis Ropa invierno 244 $839(5204.716| 540.943(5 259.989 cumplen la
10 10/07/2016|Curico Ahumada, Claudio Ropa invierno 329| S$81| 526.649| $5.330| $33.844 condicién (en
11 25/09/2016|Arica Ibacache, Gonzalo Andres  |Ropa invierno 972 $303|$294.516| $58.903|5374.035 naranja).
12 | 25/11/2016|Curico Valdes, Jorge Alejandro Ropa 385| 5619(5238.315| 547.663|5302.660

v

Resultado: 2 de 11 registros.




DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

CASQO 7: DEFINIR CRITERIOS UTILIZANDO UNA FORMULA

Sintaxis General:

=Formula

Referencia a la Sintaxis:

La expresion de la sintaxis inicia con el signo =y a continuacion se escribe
la formula de la manera habitual.

En todos los casos el resultado de la formula debe ser una valor logico,
Verdadero o Falso, por lo tanto, en la expresion se puede utilizar
operadores de comparacion o funciones que devuelvan valores ldgicos.

El Nombre del Campo, definido en el Rango Criterio, para la formula
debe ser diferente a los nombres de campos de la tabla de datos o en su
defecto quedar en blanco.

La férmula que se emplea para los criterios debe usar una referencia
relativa para hacer referencia a la celda correspondiente de la primera
fila. A continuacion, se evalua la formula para cada fila de datos del
rango de la lista.

Todas las demas referencias usadas en la formula deben ser referencias
absolutas.




CASO 7: SINTAXIS 1.

DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

Uso de un Operador de Comparacion para que la formula devuelva

un valor légico.

=Formula
A

(

(.

Referencia a la celda de la
lera fila del campo donde se
evaluara el Argumento 2.

* La Referencia a la celda debe
\‘t ser una referencia relativa. )

\

Argumentol Operador_de_Comparacion Argumento2

* Nombre de Funcion, que produzcan\
un resultado valido para 1la
comparacion con el Argumento 1.

* Los argumentos de la funcion deben

\_ tener referencias absolutas. ) }

El Resultado de la Formula devuelve un Valor Légico (Verdadero o Falso)

Ejemplo: Ventas mayores que el promedio de ventas.

| N Y

— Promedio Ventas

E3 ~ [ £z =C2>PROMEDIO($C$2:5CS5)
A B C D | E
1 Tipo Vendedor |Ventas
2 Bebidas Suyama §$5.122 Promedio Ventas
3 |Carnes Davolio $ 450 VERDADERO
4 Alimentos |Buchanan $6.328
i Alimentos |Davolio S 6.544

=C2>PROMEDIO($C$2:$C$5)




DEFINICION DE CRITERIOS
FILTROS AVANZADOS

CASO 7: SINTAXIS 2.

Uso de una Funcion para que la formula devuelva un valor l6gico.

=Formula
A

Argumentol

* Nombre de Funcién, que produzca un
resultado logico.

* Los parametros de la funcion deben

tener referencias relativas. }

Y

El Resultado de la Formula devuelve un Valor Légico (Verdadero o Falso)

Ejemplo: Registros cuyas unidades vendidas sean valores pares.

F3 v (- £z =ES.PAR(C3)
A B ¢ | o | E | F |

1 |Tabla de datos Rango Criterio
2 Tipo Vendedor UnidadegVentas Unidades Pares
2 Bebidas |Suyama 64| $5.122 VERDADERO Unidades Pares
4 Carnes |Davolio 4 S 450 —>
5 Alimento|Buchanan 115/ $6.328 [—% =ESPAR(C3)
6 Alimento|Davolio 119| $6.544|| Rango Criterio
7




FILTROS AVANZADOS

EJERCICIOS: TABLA DE DATOS “EMPLEADOS”

Empleados cuyo nombre empiece con la letra “A”.
Empleados con teléfono Fijo.

Empleados con mas de 30 anos de antigiiedad.

Empleados con antigiiedad entre 28 y 30 afos de antigtiedad.

Empleados con cargos de ANALISTA u OPERADOR

Empleados de la sucursal CENTRO, que trabaje en el
departamento VENTAS y con fecha de ingreso en la decada del 80.

AN A

~

Empleados con sueldos superiores al promedio.

8. Mostrar solo aquellos nombres de empleado cuya edad sea menor
que la edad promedio.

9. Filtrar registros de empleados duplicados.

10.Filtrar los empleados que hayan nacido en el mes de septiembre de
cualquier afo.




Herramienta FORMATO CONDICIONAL

Para que se usa el Formato Condicional?

Que hace el Formato condicional?

Para que se usan las Reglas de formato condicional?
Acceder a la Herramienta Formato condicional.

* Tipos de Reglas genéricas para Formatos Condicionales.
Reglas de Formato condicional.

Administrador de Reglas de Formato Condicional.
Ejercicio: Tabla de datos de Empleados.

Buscar todas las celdas que tengan un formato condicional.
Borrar Formatos Condicionales
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FORMATO MAPA CONCEPTUAL
CONDICIONAL

Funcion de Excel que permite cambiar el aspecto de un rango de celdas en
funcién de una condicion (o criterio). Sila condicion es verdadera, el rango de
celdas adquiere la configuracion del formato especificada en dicha condicion.

[ e )
Partes del Formato = —
Condicional -
Como aplicar el L El formato :‘”" s
formato | propiamente dicho.
condicional
| Yla condicion Las condiciones se pueden definir, en Gral., a través de:
asociada. | * El uso de operadores de comparacion,

* La definicion de formulas, u
* Otras opciones definidas por la herramienta.

Administrador de

Seleccionar un tipo de regla:

Reglas de formato » Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
d. o 1 » Aplicar formato Gnicamente a las celdas que contengan
condiciona | | = Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
» Aplicar formato Unicamente a los valores Onicos o duplicados

» Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Como ingresar a la

L
Herramient
crramientd »| FICHA Inicio/ GRUPO Estilos/ COMANDO Formato Condicional I

-
| Buscar celdas que tengan . — .
" i e corebeimnal Ficha In1c10/.Grupo Modlﬁcar/.Buscar y

\ Seleccionar /Ir a Especial

g [ oo GoinelEt e b Ficha Inicio /Grupo Estilos/Borrar reglas.




FORMATO CONDICIONAL

JPARA QUE SE USA EL FORMATO CONDICIONAL?

Se utiliza cuando se quiere explorar y analizar
datos visualmente.

Ejemplos de prequntas a las que se puede responder:
;Quién ha vendido mas de $ 50.000 este mes?

;Cual es la distribucion de antigiiedad general
de los empleados?

;Cuales son los productos que han aumentado
sus ventas mas del 10% de ano en ano?




FORMATO CONDICIONAL

QUE HACE EL FORMATO CONDICIONAL?

< Un formato condicional cambia el aspecto de un
rango de celdas en funcion de una condicion (o
criterio).

+Si la condicion es verdadera, el rango de celdas
basa el formato en dicha condicion;

+S1 la condicion es falsa, el rango de celdas no
tiene formato basado en dicha condicion.

.". El formato condicional tiene dos partes:

# El formato propiamente dicho.
“Y la condicion asociada.

Las mismas, se especifican mediante REGLAS DE
FORMATO CONDICIONAL.




FORMATO CONDICIONAL

PARA QUE SE USAN LAS REGLAS DE FORMATO
CONDICIONAL?

Una regla de formato condicional nos ayuda a
especificar dos aspectos:

<+ El criterio de decision para saber si se debe aplicar el
formato a una celda.

+ El formato que se debe aplicar en caso de que se cumpla
la regla.

Cada regla de formato condicional se puede aplicar a una
sola celda 0 a un rango de celdas, y

Una misma celda puede tener wvarias reglas de formato
condicional aplicadas sobre ella pero sera visible aquella
regla que tenga la mayor prioridad. Dicha prioridad se
define dentro del Administrador de reglas de formato
condicionales.




FORMATO CONDICIONAL

ACCEDER A LA HERRAMIENTA FORMATO
CONDICIONAL

% Mediante la Cinta de Opciones: Ficha INICIO, Grupo
ESTILOS, Comando Formato Condicional.

Acceso directo

Ry

Formato
/cnndicinnal ™

L% Resaltar reglas de celdas
=

k

k

3

k

Administrador de reglas de formato condicionales

ddddddd

a algunas L% Reaglas superiores e inferiores »

REGLASde <

FOfmatO E Barras de datos

Condicional L% Escalas de color

\ | :EE Conjuntos de iconos

OPCIOHCS para o E:] Mueva regla...
administrar las REGLAS < & sorrarreqlas
de Formato Condicional Administrar (2glas..

AAAAAAA




FORMATO CONDICIONAL

TIPOS DE REGLAS GENERICAS PARA

FORMATOS CONDICIONALES.

Las reglas que se crean para los formatos
condicionales se pueden dividir en dos grandes
grupos:

+ Reglas basadas en valores de celda: Estas reglas

se basan en el mismo valor de la celda (Mayor
que, Menor que, Igual a, Entre, etc.).

< Reglas basadas en formulas: Estas reglas
ofrecen mayor flexibilidad porque puedes
aplicar un formato especial utilizando wuna
formula donde podras aplicar una logica mas
compleja.




FORMATO CONDICIONAL

REGLAS DE FORMATO CONDICIONAL

Reglas basadas en valores de celda:
< Regla 1: Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores.

< Regla 2: Aplicar formato tinicamente a las celdas que contengan.

< Regla 3: Aplicar formato tinicamente a los valores con rango
inferior o superior.

< Regla 4: Aplicar formato tinicamente a los valores que esten por
encima o por debajo del promedio.

< Regla 5: Aplicar formato tinicamente a los valores tinicos o
duplicados.

Reglas basadas en formulas:

< Regla 6: Utilice una formula que determine las celdas para
aplicar formato.




FORMATO CONDICIONAL

ADMINISTRADOR DE REGLAS DE FORMATO CONDICIONAL

Nueya regla de formato el

r1

Foarmato
condicional =

Selecdonar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas sequn sus valores

» Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan
L_%s} Resaltar reglas de celdas ¢ Aplicar formato Onicamente a los valores con rango inferior o superior

Aplicar formato anicamente a los valores que estén par encima o por debajo del promedio
Reglas superiores e inferiores dw » Aplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados
» Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Barras de datos 4 : L
Editar una descripcidn de regla:

Escalas de color Dar formato a todas las celdas segun sus valores:

Estilo de formato: |Escala de 2 colores j

i b L

Conjuntos de iconos I+ Minima Maxima
= Tipo: I".-'alor mas bajo j I'I.-'alor mas alto j
2 | Mueva regla...
@ Borrar reglas ’ Valor: Il{'u'aln:lr mas bajo) ‘ﬁ I{'-.-'aln:-r mas alto) @
(5] Administrar reglas... Color: I_LI I LI =

vista previs: IR
N
Aceptar Cancelar |

Tipos de Reglas




FORMATO CONDICIONAL

REGIA 1: APLICAR FORMATO A TODAS LAS CELDAS SEGUN SUS VALORES.

% Opciones disponibles para la Regla 1.

MNueva regla de formato ? *

Seleccionar un tigo de regla:
>

L= Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores

A
A

= Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan
= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

= Aplicar formato dnicamente a los valores dnicos o duplicados

I = Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato. l

’ Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas un sus valores:

Estilo de forma Escala de 2 colores ?

EE_‘“"H :E § mT“'E Maxima
Tipo: B:if;d:da:;mﬁ “u"alor mas alto ‘
Valor: WCDH'UMGS de Iconos ‘Walar mas alto)

Color: N | |

——

Aceptar Cancelar




FORMATO CONDICIONAL

EJEMPLO REGLA 1: USO DE ESCALAS DE 3 COLORES

Administrador de reglas de formato condicionales 2l
Mostrar reglas de formato para: ISeleccio'n actual ﬂ
= Nueva regla... _“) Editar regla... >( Eliminar regla i b
Regla (aplicada en el orden mostrado) | Formato Se aplica a Detener si es verdad | ~
=tz Kda9 B

Selecdonar u

» Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores
» Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados
» Utilice una fdrmula que determine las celdas para aplicar formato.

» Aplicar formato Gnicamente a los valores gue estén por endma o por debajo del promedio

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas segiin sus valores:

Estilo de formato:  |Escala de 3 colores | |

Minima Punto medio Maxima

Tipo: |'l.-'.aI-:|r mas bajo L | |Percenﬁl w | |'l.-'.aI-:|r mas alto

Valor: | | 50

Color: | | |

Vista previa:|l

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

G H [ 0 K

Unidades  P.Unit. P.Costo IVA Comision
| 40 11000 440000 88000 22000
25 6875 171875 34375 17187.5

~ 3 1650 4950 990

50 17500 875000 175000 61250
; 40 7000 280000 56000 33600
SR, e | 35 6125 214375 42875] 10718.75
TR DA OOER T Ao 30 5250) 157500 31500 11025
ZA VERGARA LUIS MIGUEL 22 7700 169400 33880 20328
ANTIMAN JHANS| HERIBERT 18 6300 113400 22680 5670
FUENTEALBA VAN ANDRES 35 15750 551250 110250 385875
O SEPULVEDA JORGE HERI 35 7875 275625 55125 33075
Z AREVALO NESTOR ANDRE 35 7875 275625 55125 19293.75
REZ GONZALEZ PABLO CES, 30 6750 202500 40500 20250
E MAURER ADOLFO GONZAL! 30 6750 202500 40500 10125
HE CAPDEVILA GOMZALO Al 25 11250 281250 56250 14062.5
DE ROMERO GERARD ANDRI 22 9900 217800 43560 26136
LAVE VICTOR ALEJANDRO 20 9000 180000 36000 18000
ELEZ DANILO ANDRES 65 17875 1161875 232375  58093.75
GA MORALES FRANCISCO E 30 8250 247500 49500 24750
b VERA ARIEL HERNAN 5 2750 13750 2750 I HETE
CERDA JUAN CARLOS (2AH 60 10500 630000 126000 75600
ES PEREZ MARCO ENRIQUE 50 17500 875000 175000 61250
N VILLARROEL JORGE ALBE 50 8750 437500 87500 21875
BURCHARD ROBERTO 35 6125 214375 42875 1500625
MUROZ EXIQUIEL ANTONIO 32 11200 358400 71680 43008
0 MARQUEZ JUAN CLAUDIO 20 7000 140000 28000 7000
BENITEZ RODRIGO ALFONS 50 11250 562500 112500 67500
EUEZ AMESTICA MANUEL AL 45 10125 455625 91125 31893.75
LVIFIA ARIAS JUAN PABLO D¢ 40 9000 360000 72000 18000
LUEZ CEPEDA CARLOS ANDF 35 15750 551250 110250 385875
NOVOA CARLOS ANDRES 35 7875 275625 55125 27562.5
DRA ESCOBAR RICHARD JOI 27 12150 328050 65610 32805
SAEZ CARLOS ALBERTO 22 9900 217800 43560 26136
EZ MUFIOZ ELIAS CRISTOBAL 22 9900 217800 43560 10890
OBLETE ALONSO ANTONIO 670 168165 112670550  22534110) 11267055
VEDA CATALAN CARLOS ELL 65 17875 1161875 232375  58093.75
/ILLANUEVA MANUEL ENRIQ 50 13750 637500 137500 68750
RRAMA MUFIOZ ANDRES FEL 10 5500 55000 11000 5500

L

P.Venta
550000
2234375
6435
1111250
369600
267968.75
200025
223608
141750
7000875
363825
350043,75
263250
253125
351562.5
287496
234000
146234375
321750
17874
831600
1111250
546874
272256,25
473088
175000
742500
578643,75
450000
700087.5
3583125
426465
287496
272250
146471714
146234375
893750
71500



FORMATO CONDICIONAL

EJEMPLO REGLA 1: USO DE BARRA DE DATOS
< Destacar el valor de una celda con relacion a las demas

Con este formato aparece, dentro de
cada celda, una barra de color.

Cuanto mayor es el valor de la celda,

Nueva regla de formato

mas larga es la barra.

Seleccionar un tipo de regla:
— S—
1 » Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores 5
» Aplicar formato aricamen ngan | o1 o .frl
» Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior
» Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio 1 |Peri dﬂ v B c
. . A eriodo entas
» Aplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados 2 |E 2200
nero S
» Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato,
3 Febrero B 2500
Editar una descripcidn de regla: 4 |Marzo . 1
= ' 5 |Abril B 2700
Dar formato a todas las celdas seqiin sus valores: 6 Mayo B 2100
Estilo de formato: |Barra de datos " | [] Mostrar sdlo la barra 7 |Junio m 2700
, , 8 |lulio B 2700
Barra mas corta Barra mas larga 9 |Agosto - 1500
Tipo: |'u'a|u::r mas bajo w | |'u'alnr mas alto W | 10 Septiembre P 1200
Valor: ||{'u'a|u:ur mas bajo) |l{'u'a|u:ur mas alko) 11 |Octubre _ 2900
' ' 12 Noviembre [IF 1500
: 14
[ Aceptar ] [ Cancelar ] 15

~ L ¢




FORMATO CONDICIONAL

REGLA 2: APLICAR FORMATO SOLO A LAS CELDAS QUE CONTENGAN

< Dentro de las opciones de esta regla se encuentran la aplicacion de

formato a las celdas que contienen valores de texto, namero, fecha
u hora, ....

Nueva regla de formato

Selecdonar un tipo de regla:

W )

[ Aplicar formato Gnicamente a las celdas que contengan )
mmr 0 sUperior

» Aplicar formato Unicamente a los valores gue estén por encima o por debajo del promedio

» Aplicar formato Unicamente a los valores dnicos o duplicados

» Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:

Dar formato dnicamente a las celdas con:

i _mﬂa | B “w | y |
alordelacelda...... d | fenire
Iefmm espedifico no estd entre
echas .
iqual a
Celdas en blanco .
5in espados en blanco brrino igual a Em
|_|Errores —|mayor que
Sin errores menar que /
mayor o igual que L Aceptar J [ Cancelar
MENor o iEuaI g%

Regla basada en operadores de comparacion.

/ \




20
21
22
23
24

26
27
28
29
30
31
32
33

FORMATO CONDICIONAL

EJEMPLO REGLA 2: APLICAR FORMATO SEGUN SUS VALORES
+ Resaltar los promedios de los alumnos en funcion de la

nota:
= <4, relleno de celda rojo
= >=4y <7/, relleno de celda azul
= >=7, relleno de celda verd

RESUMEN DE NOTAS DE LA ASIGNATURA EXCEL

Administrador de reglas de formato condicionales

Mostrar reglas de formato para: ian actual

=l

2]

[ Nueva regla..( _j,'> Editar regla,.. ) Eliminar regla 3 . 4

Regla (aplicada en el or Se aplica a

ot

=
%

=fM24:$M$33

Valor de celda »=4

Valor de celda < 4

Detener si es verdad |

|
NOTAS Aceptar I Cancelar | Aplicar |
N® APELLIDO Y NOMBRE [N1 |N2 |N3 |N4 [N5 (N6 (N7 [N8 [N9 [N10 [PROMEDIO
1|PEREZ, JUAN 9 4 8 7 9 3 4 4 6 I
2|SANCHEZ, VERONICA 3l 1] e 3 7] s 6 5| s 5, Editar regla de formato i 3
3|DUARTE, VIVIANA 3 4| 10 6 3 8 3| 10 3 5,
Selecoamar ot reE:
4|SUAREZ, NILDA 8 1 2 5 5 5 1 3 5
5|CRUZ, JUAN al 10| 3| | =& 2 a|l 10| 2 7 » Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores
6|MAMANI, PEDRO 6 9 5 7 2 8 8 3 7 7| &, » Aplicar formato Unicamente a las celdas gue contengan
7|LAMAS, MARIA 3 4 10/ 8 10f 1] 9] 10 9| » Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior
B|MIRANDA, ISABEL 3| 10| 10f 5 1 5] 10 3 3 4 » Aplicar formato Onicamente a los valores que estén par endma o por debajo del promedio
9|JEREZ, ELBA 3 2 6 5 6 2 9 1 5 4,2’ . . . .
» Aplicar formato Unicamente a los valores dnicos o duplicados
10|ABAN, TERESA 10 6 6 5 2 9 8 9 2 Eﬂ_

» Utilice una férmula que determine |as celdas para aplicar formato.

Editar una descripdon de regla:

Dar formato dnicamente a las celdas con:

la regla

Configuracién de

Valor de la celda

j Ima\,rnroigual que j |=;.-

Formata... |

Vista previa:

Aceptar I

Cancelar




FORMATO CONDICIONAL

REGLA 3: APLICAR FORMATO UNICAMENTE A LOS VALORES
CON RANGO INFERIOR O SUPERIOR.

< Permite buscar los valores mas altos y mas bajos en un rango
de celdas segun un valor de corte que se especifique.

Mueva regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas sequn sus valores

< ¥ Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superig
Lplicar ol

» Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encma o por debajo del promedio

» Aplicar formato Gnicamente a los valores Unicos o duplicados

» Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato,

Editar una descripcion de regla:

m que estan en el rango en:

1 Superior mq |:lD [] =& del rango selecconado
\ Superior
N 2bajo /

\/

Vista previa: Sin formato establecido

[ Aceptar ] [ Cancelar

/o I\




FORMATO CONDICIONAL

FJEMPLO REGLA 3: USO DE REGLAS SUPERIORES E INFERIORES
% Destacar los 10 empleados con mayor comision

A E E G H | al K

1 [FECHA Tipo Vendedor Unidades P.Unit. P.Costo IVA Comision
2 [ 11/09/2007 Juguetes  ALVAREZ GALLARDO PEDRO EDUARDO 40 11000 440000 88000 22000
@ T L ALEJANDRC 25 6675 171875 34375 17187.5
Editar regla de formato ﬂﬂ 0 3 1650 4950 990 495
Seleccionar un tipo de regla: EE ARTURO 50 17500 875000 175000 61250
= H DEL TRAMNSI 40 7000 280000 56000 33600
» Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores ERMNAM 35 5125 214375 42875 10718.75
) . ANTONIO 30 5250 157500 31500 11025
» Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan GUEL 2 7700 169400 13850 20328
» Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior ERIBERT (2AF 18 5300 113400 29680 5670
» Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por endima o por debajo del promedio | | ANDRES 35 15740 551250 110250 38587.5
» Aplicar formato dnicamente a los valores dnicos o duplicados GE HERIBERT 3 7875 275625 56125 33075
R ANDRES 35 7875 275625 55125 19293,75
» Utilice una farmula gue determine las celdas para aplicar formato. LD CESAR 30 6750 202500 40500 20250
IGONZALO (24 30 6750 202500 40500 10125
: S . HZALO ANDRE 25 11250 281250 56250 14062 5
Editar una descripadn de regla: D ANDRES 22 9900 217800 43560 26136
Aplicar formato a los valores que estan en el rango en: pHNDRO 20 9000 180000 36000 18000
FS 65 17875 1161875 232375 58093,75
|5unerinr =] o I % del rango selecconado CISCO ESTE! 30 8240 247500 49500 24750
2 A 2750 13750 2750 1375
05 (2AH05) 60 10500 630000 126000 75600
FMNRIQUE 50 17500 875000 175000 61250
. GE ALBERTC 50 8750 437500 87500 21875
Vista previa: AaBbCcYyZz M [0 35 6125 214375 42875 15006.25
HTONIO 32 11200 358400 71680 43008
I—I LAUDIO 20 7000 140000 28000 7000
S Cancelar | [a Fonso (22 50 11250 562500 112500 67500
e — e rre e LU E L ALEJAT] 45 10125 455625 91125 3189375
30 | 01/12/2007 Jugustes  TRASLAVIFIA ARIAS JUAN PABLO DAVID 40 9000 360000 72000 18000
31 05/01/2008 Alimentos RODRIGUEZ CEPEDA CARLOS ANDRES 35 157450 551250 110250 38587.5
32 1 29/01/2007 Ropa invierr ROJAS NOVOA CARLOS ANDRES 35 7875 275625 55125 275625
33 | 07/07/2007 Ropa invierr SAAVEDRA ESCOBAR RICHARD JONATH 27 12150 328050 65610 325805
34 021072007 Ropa SALAS SAEZ CARLOS ALBERTO 22 9900 217800 43560 26136
35 1 15/01/2007 Juguetes SAMNCHEZ MURNOZ ELIAS CRISTOBAL 22 9900 217800 43560 10890
36 | 26M10/2007 Ropa invierr SAZO POBLETE ALOMNSO ANTOMIO 670 168165 112670550 22534110 11267055
37 10/02/2007 Juguetes SEPULVEDA CATALAN CARLOS ELIAS 65 17875 1161875 232375 58093.75
38 | 14/02/2007 Ropa invierr URIBE VILLANUEVA MANUEL ENRIQUE 50 13750 687500 137500 68750

39 | 09/05/2007 Ropa invienn VALDERRAMA MURNOZ ANDRES FELIPE 10 5500 55000 11000 5500

L

P.Venta
550000
223437 5
R435
1111250
369600
267968.75
200025
223608
141750
700087 .5
363825
35004375
263250
253125
351662 5
287496
234000
145234375
321750
17875
831600
1111250
BAGETS
27225625
473088
175000
742500
AT8643.75
450000
700087 .5
3583125
426465
287496
272250
146471715
145234375
893750
71500

.




FORMATO CONDICIONAL

REGLA 4: APLICAR FORMATO A LOS VALORES POR ENCIMA O
POR DEBAJO DEL PROMEDIO

Mueva regla de formato ? X

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Apl T Valores Con rango IMerior o sUperior

<: = Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

= Aplicar = sJinicos o duplicadns

= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

I Editar una descripcidn de regla: l
|~
’ Dar formato a valores que sean:
por encima de [~ | promedio del rango seleccionado
Vista previa: Sin formato establecido Formato... .

Aceptar Cancelar




REGLA 5:

< Ejemplo:

FORMATO CONDICIONAL

APLICAR FORMATO UNICAMENTE A LOS VALORES
UNICOS O DUPLICADOS

Buscar valores duplicados en una lista de clientes

A

Cliente @

SALAS CARLOS ALBERTO

SANCHEZ MUNOZ ELIAS

SAZO POBLETE ALONSO ANTONIO
SEPULVEDA CARLOS ELIAS
SANCHEZ MUNOZ ELIAS
VALDERRAMA ANDRES FELIPE
VALENZUELA JAIME AMERICO
MADRID BERNARDO NICOLAS
TAPIA CARLOS ANDRES

WVERA JUAN RENE

HERMANDEZ JUAN ALEJAMDRO
ZAPATA JUAN

SANCHEZ MUNOZ ELIAS

BRAVO JORGE LUIS

MADRID BERNARDO NICOLAS
CRUELLS DUARTE CRISTIAN DEL TRAI
CUEVAS 5ILVA ROBERTO HERNAN
DIAZ RAMIREZ DAGOBERTO ANTONI
ESPINOZA VERGARA LUIS MIGUEL

MBS Editar regla de formato

F

E|Te|ef[:-n[:- E
(5) 555-4723
(5) 555-3932
0921-12 34 65
88.60.15.31
(5) 555-3932
6562-9722

Selecconar un tipo de regla;

» Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
» Aplicar formato Onicamente a las celdas que contengan
» Aplicar formato Onicamente a los valores con rango inferior o superior

cima o por debajo del promedio

| w Aplicar formato Gnicamente a los valores tnicos o duplicados

» Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

B ' D E
Direccion E|Ciudad E|Codigo sz| Pais
Avda. de la Constitucion 22 México D.F. 5021 Mexico
Mataderos 2312 México D.F. 5023 Mexico
Berguvsvagen 8 Luled 5-958 22 Sweden
24, place Kléber Strasbourg 67000 France
Mataderos 2312 Mexico D.F. 35023 Mexico
Geislweg 14 Salzburg 5020 Austria
Calle Dr. Jorge Cash 321  México D.F. 5033
Forsterstr. 57 Mannheim 68306 Germ
Mehrheimerstr. 369 Kaln 50739 Germg
Mehrheimerstr. 369 Kaln 50739 Germg
TaucherstralGe 10 Cunewalde 1307 Germs
Estrada da saude n. 58 Lisboa 1756 Portug
Mataderos 2312 México D.F. 5023 Mexic
2683, boulevard Charonne  Paris 73012 France
Forsterstr. 57 Mannheim 63306 Germg
Av. del Libertador 9500 Buenos Aires 1010 Argen
120 Hanover 5q. London WallDP UK
Obere 5tr. 57 Berlin 12209 Germg
120 Hanover 5q. London WAL 1DP UK

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todo:

duplicado | valores en el rango selecdonado

Vista previa: AaBbCcYyZz

[ Arceptar ] [ Cancelar




FORMATO CONDICIONAL

REGLA 6: UTILICE UNA FORMULA QUE DETERMINE LAS CELDAS
PARA APLICAR FORMATO

Mueva regla de formato ? X

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan
= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

= Aplicar formato Onicamente a los valores dnicos o duplicados ‘
< = Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato. > F

Editar una descripcion de regla:

' s Entrada donde se
ingresa la

formula, Dar formato a los valores donde esta férmula sea verdadera:
anteponiendo el — =7
\_ signo = |
Vista previa: Sin formato establecido Formato...

Aceptar Cancelar




A B C D

FORMATO CONDICIONAL

FJEMPLO REGLA 6: UTILICE UNA FORMULA QUE
DETERMINE LAS CELDAS PARA APLICAR FORMATO

E F G

H | J

1

g - Senalar celdas que sean de un determinado mes, por ejemplo, julio.

4

5 -

6 | Mes elegido = " k] SEPTIEMBRE

7

8 27/2/2012|  21/1/2012 17/3/2012  5/5/2012] 27/8/2012] 30/12/2011 NAJ0/2013|

9 19/1/2012 19/1/2012 11/1/2012 6/6/2012 30/10/2011 22/2/2012

10 21/8/2012 7/10/2011 13/11/2011 13/12/2011 5/3/2012 16/6/2012 6/7/2012

11 19/8/2012 8/8/2012 1/10/2011 17/7/2012 5/2/2012 6/6/2012 21/7/2012 18/2/2012

12 27/12/2011 10/5/2012 8/4/2012 26/6/2012 7/10/2011 2/2/2012

13 15/10/2011 25/2/2012 19/1/2012 23/7/2012 21/12/2011 19/12/2011

14 28/1/2012 4/7/2012 31/8/2012  4/11/2011 27/7/2012) 12/12/2011 11/2/2012 20/3/2012

15 20/3/2012 21/7/2012 27/4/2012 7/1/2012 14/1/2012 14/6/2012 : .

- Editar regla de formato ? b4

16 30/4/2012 29/5/2012 28/6/2012 10/1/2012 24/4/2012 7/1/2012 1

17 20/6/2012 27/8/2012 20/7/2012 10/4/2012 1/4/2012 Seleccionar un tipo de regla:

18 . .

19] Administrador de reglas de formato condicionales = aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

20‘ = pplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

21| Mostrar reglas de formato para: [Seissainiaeial >~ = Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superiar
22‘ I:l Nueva regla... G Editar regla... x Eliminar regla / - Apl?car formato L?n?camente a los valores t'qu.e estén por_ encima o por debajo del promedic
23‘ » = Aplicar formato Unicamente a los valores dUnicos o duplicados

1 Regla (nlicaseerrefOTaen mosirado)  Formato Semph = Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

24 LRedl

25_ Farmula: =$E$6=MES(BS:] AthCCYyZZ =$B$8'$|$1? Edl"tﬂr una descripcién de [Eq 5
R

2?'.- — L "mto a los valores donde esta férmula sea verdadera®

28 | < =$E$6=MES(BE) ER

ul ey
\
2 Formula de la Rango de datos a los

Regla para el
formato

condicional y

>

que se aplica la Regla
para el formato
condicional

AaBbCcYyZz

Vista previa: Eormato...

Cancelar




FORMATO CONDICIONAL

EJERCICIO REGLA 6: APLICAR FORMATO CONDICIONAL A UNA
CELDA EN FUNCION DEL VALOR DE OTRA CELDA.

<+ Aplicar formato al campo TELEFONO de acuerdo al
siguiente detalle:

+ Si el tipo de teléfono es Celular, el numero de
teléfono se debe visualizar como “0388-150000000”.

+ Si el tipo de teléfono es Fijo, el numero de teléfono se
debe visualizar como “0388-0000000”.

Telefono Tipo_Telefono Telefono Tipo_Telefono ||
2215030 Fijo 0388-155333268|Celular
6215498 Fijo —
<554640| Filo 0388-8574321|Fijo
2213490/ Fijo 0388-5552282Fijo
5553832 |Celular 0388-155551212|Celular

2353010|Celular 0388-152806000|Celular

6335243 |Fijo
2806000|Fijo : 0388-156335243|Celular
5552282 [Fijo | 0388-152334292|Celular

32659387 |Fijo 0388-155987654|Celular
6702299 |Fijo —




FORMATO CONDICIONAL

RESOLUCION EJERCICIO REGLA 6: APLICAR FORMATO CONDICIONAL A

UNA CELDA EN FUNCION DEL VALOR DE OTRA CELDA.

E2 ~ Jx 3383000
A B C D E F

1 |Cod_Empleado |Apellido Nombre Direccién Telefono Tipo_Telefono
2 |A-137 Jaramillo Ana 9-8 SekimaiMusashind 0388-3383000|Fijo
3 |A-137 Jaramillo Ana 9-8 SekimaiMusashind 0388-3383000 |Fijo
4 |A-152 Lema Maria Order Processing Deptl  0388-6821602 |Fijo
5 |A-159 Arang A — .
6 la103 Carma Editar regla de formato ? * ( ™\
7 |A114 Z?a Seleccionar un tipo de regla: Formato aphcado
2 |A-161 Siman Formato de celdas X
g [A-150 Carmd | = Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores Y,

= Aplicar formato Gnicamente a las celdas que contengan Mimero; Euents forde Bellenc
10 |A-142 Arangg policar f ‘o ini e al I o . Categorta
11 [a127 Diaz p ?car ormato L‘mfcamen e a los valores con ran%;o in EI’IOI’.O superior _General : _—

— | = Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por de -

12 |A-136 Rodrig . o o _ Nimero 0388-153383000

= Aplicar formato dnicamente a los valores dnicos o duplicados Moneda
12 1A-113 Arangg " B ) ) Contabilidad

- = Litilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato. Fecha

14 |A-122 Diaz Hora "0388-15"0

§ o Porcentaj T —
15 |A-118 Arroya Editar una descripcion de regla: / F;r;;g:Je P -

_ ientii mim:
16 |A-135 Alzate D. los valores donde esta férmula sea verdadera: ‘Cl'l:xtn::: . [_h; Tr#n;:m_—;—s FREED G
17 |A-154 DSW' A <— special B EBO - EEED -
18 [A-104 Cifdeal — = ~@ e
19 |A-115 Ramire (85-e5-AR) 722000
0 "Afios"
20 |A-164 Pelaez ~ i
21 |A-145 Cano i 0388-1538718 < =
22 A-lBD' Eliminar
22 |A-129 Regla con formula Aceptar Escriba el cédigo de formato de nimere, usando como punto de partida uno de los cédigos existentes.
_1R0

i . J
I Borrar




FORMATO CONDICIONAL

FJERCICIO: TABLA DE DATOS DE EMPLEADOS

Dada la Tabla De Datos De Empleados, cuyos campos son:
Cod_Empleado, Apellido, Nombre, Direccion, eléfono,
Tipo_Telefono, Fecha_Ingreso, Fecha_Nacimiento, Departamento,
Cargo, Sucursal, Descuento, Porcentaje por Cargo, Antigiiedad,
Porcentaje por Antigtiedad, Porcentaje por Asistencia Perfecta y
Sueldo otaﬁ

Resolver las siguientes consignas aplicando formato condicional:

1. Suponga que en su tabla de dato tiene el registro de todos los
empleados que han trabajado en su empresa. Destaque con
distintos colores los empleados que se encuentran jubilados, los
gue estan proximos a jubilarse y los que estan en plena actividad.

onsidere que un empleado se jubila con 25 anos de antigiiedad y
gue un empEleado proximo a jubilarse solamente le faltan 3 anos

e trabajo. En caso contrario el empleado se encuentra en plena
actividad.

Resolver el mismo ejercicio con distintas Reglas:
% Aplicar formato tinicamente a las celdas que contengan.
% Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores.




FORMATO CONDICIONAL

FJERCICIO: TABLA DE DATOS DE EMPLEADOS

Continuacion....
2. En la tabla de empleados se han detectado la duplicidad de

algunos registros. Se le pide que resalte los codigos de los
empleados que se encuentran en estas condiciones.

. Resaltar el Sueldo total de los empleados que superan el
promedio.

4. Resaltar los 10 mejores sueldos de sus empleados.

. Suponga que quiere tener presente los nombres de sus
empleados que cumplen arfios el mes proximo. Resaltar el
registro completo de dichos empleados.

. Suponga que quiere tener presente los nombres de sus
empleados que cumplen anos en el mes actual y que
todavia no hayan cumplido afios. Resaltar el registro
completo de dichos empleados.

. Configure el formato del nimero de telefono segun el tipo
de teléfono. Si el tipo es Celular, aplique el formato “0388-

1500000007, de lo contrario aplique “0388-0000000”




= Autosuma +

D Rellenar =

ato

<# Borrar -

FORMATO CONDICIONAL

BUSCAR TODAS LAS CELDAS QUE TENGAN UN

FORMATO CONDICIONAL

14

Ordenar | Buscary
y filtrar = |seleccionar =

44

4
A

Comentarios

Bus«ar...

Reemplazar...

Ir a Especial...

Eormulas

Formato condicional

Constantes

Yalidacion de datos

kg  Seleccionar objetos

% Panel de seleccidn...

N | Z

Seleccionar
() Comentarios
{:} Constantes
() Celdas con férmulas
| Numeros
| Texto
| Valores |dgicos

| Errores
(") Celdas en blanco
() Regién actual
() Matriz actual
() Objetos

<+ Ficha Inicio / Grupo Modificar / Buscar y
Seleccionar / Ir a Especial / Opcion Celdas con
Formato Condicional.

() Diferendas entre filag
(") Diferendas entre columnas (1)
() Celdas precedentes

() Celdas dependientes

®) Directamente reladonadas

" Ultima celda
() 56lo celdas visibles (2)

(®)iCeldas con formatos condidonales:

() Celdas con validacidn de datos
(® Todos
() Iguales a celda activa




FORMATO CONDICIONAL

BORRAR FORMATOS CONDICIONALES

<+ Ficha Inicio / Grupo Estilos, haga clic en la flecha situada junto a
Formato condicional y, a continuacion, en Borrar reglas o en su
defecto dentro del Cuadro de Dialogo de Formato Condicional, en
la opcion Eliminar Regla.

@ E— E( @ ¥ Autosuma - ﬂ

4 Rellenar =
Dar forngato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar E
bla~ celda~ - - - 2 Borrar ~ y filtrar = sel

Celdas Modificar

Formato
condicional =) como

@ Eorrar reglas Borrar reglas de las celdas seleccionadas
===

EBorrar reglas de toda la hoja




GRAFICOS

|
% ;Que es un Grafico?
“* Representacion Grafica a través de los Ejes de Coordenadas
% ;Como identificamos las series de datos?
% Series de datos.
< Fundamentos, a partir de los cuales Excel crea un Grafico
% Modos de insertar un objeto Grafico.
% Algunos Tipos de Graficos.
< Pasos para crear un grafico.
* Insertar Graficos mediante el Teclado.

+» Partes de un Grafico.




MAPA CONCEPTUAL

GRAFICOS

Los graficos se

Funcién de Excel que permite realizar una

\ 4

crean a partir de: representacion grafica de datos numeéricos.

Series de Datos

AT B [T T o T T F [ & T H ]
GASTOS MENSUALES

Series de datos
dispuestas en filas.

\ 4

(rangos)

323

T
EESNE EBSA1E  BMADE 121 A0E 1487AE

I . I S I I, 0 I B - B I

[olfmfo=ul -

’ . 1
Los graficos se Series de datos
representan a partir de: »  dispuestas en
Febrern
22396
columnas. —

115 44 7
0,00 &

2wl -

Ejes de
Coordenadas

Leyenda

\ 4

f.'-m!nrias (=1 I

Reglas para

* Definir como se tomaran los datos a representar: como serie de datos en filas o en

\ 4

crear un
columnas.

grafico. * Sila primera celda de una serie de datos contiene texto, ese texto se tomara como

nombre de la serie. Los nombres de las series se indican en la leyenda del grafico.
* Siuna de las series esta compuesta por celdas con texto, esos textos se tomaran como

\ 4

nombres de categorias. Las categorias se especifican en el eje x.

Como ingresar a
la Herramienta

\ 4

FICHA Insertar/ GRUPO Graficos

~ L



GRAFICOS

JQUE ES UN GRAFICO?

+ Los graficos son representaciones graficas de datos
numericos.

+ Facilitan la interpretacion y comparacion de los datos:
“una imagen vale mas que mil palabras”.

+ Los graficos estan vinculados a los datos de las celdas,
de forma que si cambia el valor de una de las celdas
usadas se actualizara automaticamente el grafico.

+ Los graficos se crean a patrtir de series de datos
(rangos).
<+ Si las celdas superiores de las columnas o las celdas de

la izquierda en las filas contienen etiquetas, estas se
usaran para rotular el grafico.




GRAFICOS

REPRESENTACION GRAFICA A TRAVES DE LOS
EJES DE COORDENADAS

< Es mediante estos ejes que se representan graficamente
los valores almacenados en la hoja de calculo.

< En los graficos de lineas, barras, columnas, areas o de
dispersion existen 2 ejes:

Valores

“ Eje Horizontal: Es el eje de
las abscisas o de categorias

(X), y

“ Eje Vertical: Es el eje de las
ordenadas o de valores (Y).

Cateqgorias (<)




GRAFICOS

JCOMO IDENTIFICAMOS LAS SERIES DE DATOS?

% Antes de crear un grafico, debemos tener claro cuales
son los datos del grafico.

< Normalmente los datos para el grafico seran una o
mas series de datos, donde una serie vendra dada
por una lista de celdas contiguas, bien a lo largo de
una fila o a lo largo de una columna.

+ 51 hay varias series, se tratara de varias listas en filas
o varias listas en columnas.

% Aunque se pueden indicar las series en el propio
asistente, lo mejor es seleccionar las celdas antes de
iniciar el asistente. Este interpretara las celdas
seleccionadas como las distintas series para el
grafico.




GRAFICOS

SERIES DE DATOS

< Un mismo grupo de celdas se
puede interpretar de 2 formas
distintas, a la hora de generar el
grafico:

Al B | ¢ | b | B | F | & | H |
GASTGE MEHEUALEE

Ei]HE'E 3139& EE,EE'E %675 € 6 05 & 1113;:5&

= Series en filas: cada serie se
encuentra en una fila de celdas
(Figura 1).

21 A5 £ EE,EEE

(@[~ lo>]o]] ~

5000 &

= Series en columnas: cada serie
se encuentra en una columna de
celdas (Figura 2).

Enerm 1

o5 1430
g 1007 E
= [ s

d 14874 €

< En los graficos 3D los valores de las

series se corresponden con el eje Z,
B de forma que en el eje Y se
encuentran los valores de las
distintas series.

ERESCEEE




GRAFICOS

FUNDAMENTOS, A PARTIR DE LOS CUALES
EXCEL CREA UN GRAFICO

% Definir como se tomaran los datos a representar:
como serie de datos en filas o en columnas.

+ Si la primera celda de una serie contiene texto, ese
texto se tomara como nombre de la serie, omitiendo
la celda a la hora de representar los valores.

Los nombres de las series se indican en la leyenda
del grafico. Para los valores de cada serie se utiliza un
color diferente, color que se muestra en la leyenda.

< S1 una de las series esta compuesta por celdas con
texto, esos textos se tomaran como nombres de
categorias, omitiendo la serie a la hora de representar
los valores. El eje X es el eje de categorias, de forma
que cada categoria identifica cada valor de la serie.




GRAFICOS

EJEMPLO: SERIE DE DATOS EN FILAS

el ehrern Marzo
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GRAFICOS

EJEMPLO: SERIE DE DATOS EN COLUMNAS

Primeras
celdas de
cada serie:
nombre de
cada serie
(leyenda)

1
2 | Wl
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GRAFICOS
MODOS DE INSERTAR UN OBJETO (GRAFICO

Los graficos son objetos que se pueden insertar de 2 formas:
+ Como grafico incrustado en una hoja de calculo, o
+ Como una hoja especial de tipo grafico.

H ©- s ejemplo graficos.xlsk - Excel ?EH - 0O X H ©- s ejemplo graficos.xlsx - Excel ? H - O %
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR ~ VISTA DESARROLLH INICIO INSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR WH
E25 - e v .
. fe
A E [ [n] E F G H | i) K L
- (<]
3 |[Rango ETARE MUJERE[HOMER] MUJERES . Titulo del gréfica [«]
4 (04 0,350 0.6080] -0.373787
5 (53 1127] 0.6235] -1,126683 - —
6 [i0-14 1421 07783 14203 | mas- =
7 [T 1,579] 0,8076] 1579048 | cpey W
5 [20-24 1,395] 0.3778] 1939611 )
3 [25-23 2215 12000] -z.zdTra| | e
0 [30-3¢ 2,471 1,3845] -z.amas| |07 e
1 [35-33 2,566 16175 -2.565781| | 6064
12 |d0-dd 3.333| 16133[ -3.338908| | cpsa B MUIERES e -
13 [45-43 3,Z30] 18235 3229972 |, .. EHOMERE =@
14 [50-54 3,121 1.8908] -3.121036 s
15 [55-53 3.012] 27623 -3.012093 |0 -
16 [B0-B4 2,303 33014 -2,903163| | 2024 we
7 [B5-83 2,794 31748 -2.739227| |101a e
18 [70-74 Z6E5| 3.0483 -2ho5zd| | .
19 [75-73 2,576 3.9217| -2.576354 . N . . . ) N . L o
20 [B0-84 2.467| 3.7952| 2467418 53
21 [85-83 2,358 3.6606] -2,358481 03
22 [30-34 2,250 35421 -2,243545 .
23 [35-33 24| 24156 -2,140603 L .
24 [mas- 1432 12690 1431672 e
25 :
—/ - 044
» | Total por sexo | Grafig ion ... (® [« | [¥] 59
B usto %9 H M -———F—+—+ 7%
-10000 [T 100
W MLUSERES. | HORESE

| Grafico insertado como Grafico insertado —Grificol | . @ ¢ 4] -
H M -—F————+ 5%

objeto incrustado en la como Hoja tipo
Hoja de Calculo. Grafico. —




GRAFICOS

Algunos Tipos de Graficos

+»Graficos circulares
»Graficos bidimensionales:

& (Columnas, z
= XY,
% [ineas. -

»Graficos tridimensionales.




TIPO DE GRAFICOS

GRAFICOS CIRCULARES

+ Este tipo de grafico se usa cuando queremos expresar
graficamente la diferencia en porcentaje de un grupo de
datos en relacion al total.

] A B C D E F G H
[Cargo __[Seccibn ___[Salario
Avnolar LAGMINIStracidn 2300
Jefe Contaduna 7000

Encargado |Planta 8000

= Auxiliar Administracidn
u Jofe Contaduna
= Encargado Planta

DERNUBI RN R BR 2S00 N o awN -




TIPO DE GRAFICOS

GRAFICOS BIDIMENSIONALES

+ Los graficos bidimensionales permiten representar
las series de datos en dos dimensiones o sea los
valores se representan alineados en dos ejes
perpendiculares: el eje horizontal X (abscisas) y el
eje vertical Y (ordenadas).

+Hay tres tipos principales de  graficos
bidimensionales:
< Columnas,
% XY,
<+ Lineas.
+Salvo en el caso de los graficos XY, las series de
valores numericos se representan en el eje vertical y
las categorias se alinean a lo largo del eje
horizontal.




en un determinado momento o
para comparar datos entre si.

TIPO DE GRAFICOS

GRAFICOS BIDIMENSIONALES

Graficos de columnas Graficos XY
Se usan para representar datos Los graficos XY permiten, por

ejemplo, visualizar la
variacion de un dato con el
transcurso del tiempo.

© o~ AN -

A B (o] D E F o
’ ' ‘ ‘ B ... o | F F
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Mes Ventas 2 1800 1000
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5 2025 9500
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3000 i 10000
2500 +— 11 8000 f
- 2000 - 12| /
1500 - il _ ®Ventas 13| 6000 /
1000 14 4000 —#—millones de hab
500 +— B ) _/
w3 ‘ ‘ 16 2000 ._________,.
Enero Febrero Marzo 17 Q
% 1750 1800 1850 1900 1950 2000 2050




TIPO DE GRAFICOS

GRAFICOS BIDIMENSIONALES

Graficos de lineas

< A diferencia de los graficos XY, estos graficos no consideran como
valores los datos del eje x sino como roétulos.

Ejemplo: Evolucion de la poblacion Ejemplo: Ventas de un producto
mundial. determinado en distintas regiones
de un pais.
A B R R w— E p
afno millones de hab 4| A 8 C | D l E ! F
1800 1000 1 Regién Ventas
2 Norte 200 l
I o . 3 Sur 600 =
4 Este 800
’ 2025 5500 5 Oeste 500
6
7
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/. T2 700 N
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16| 300 +— -
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18
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TIPO DE GRAFICOS

GRAFICOS TRIDIMENSIONALES

« Los graficos tridimensionales permiten representar
datos en tres dimensiones o sea valores que se
representan alineados en tres ejes: el eje horizontal X
(abscisas), el eje vertical Z (ordenadas), y el eje Y (series).

A

Cc

D

E

F

Trimestre 1

Trimestre 2

Trimestre 3

Trimestre 4

560

235

453

432

876

877

543

876

456

987

876

G

E/ ejemplo muestra la comparacion de
Vos datos de ventas para tres regiones
(Sur, Este y Oeste) en los cuatro
trimestres del ao.




GRAFICOS

PASOS PARA CREAR UN GRAFICO

1. Seleccionar los datos que se representaran graficamente.

2. En la FICHA Insertar / GRUPO Grafico de la Cinta de Opciones,
seleccionamos un tipo de grafico para representar los datos o en
su defecto abrimos el cuadro de dialogo «Insertar Grafico»

3
P 2l xSl - Q)

Formas SmartArt\, Columna Linea Circular Barra Area Dispersion Otros
- graficos -

Hi

- e - - -

Ines Graficos

Wi . a1 | 2] i8] (28] 98] 93] s

& Circular —

o e8] [J08] | BD] |Lbu) |1aA] JAL] B8] Lbie
i oo (LAl UAA] b
(& superficie Linea

rom |2l e e B

@z Burbuja

@ Radial Circular
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GRAFICOS

INSERTAR GRAFICOS MEDIANTE EL TECLADO

+Alt + F1: Crea un grafico
incrustado a partir de los datos
del rango actual

% F11: Crea una hoja de grafico
con el rango de celdas
seleccionado




GRAFICOS

PARTES DE UN GRAFICO

EJE
HORIZONTAL
(CATEGORIA)

AREA DEL GRAFICO

AREA DE TRAZADO

\

\

EJE VERTICAL I
. I '

'ﬁn ; i
S - I ;:I

' = I mSeriesl :
.= v I l

| |

|

!

;

!}

EJE

EJE VERTICAL HORIZONTAL
(VALOR) (TITULOS)




GRAFICOS

PARTES DE UN GRAFICO

LINEAS DE DIVISION

TITULO DEL

GRAFICO

Paula Robles AnaPerez JuanPerez LuciaVega Marta Gomez

Titulo del eje

I /0




GRAFICOS

FICHAS ADICIONALES EN LA CINTA DE OPCIONES

REFERIDAS A LOS GRAFICOS
+Una vez que tengamos el grafico en la hoja, si lo
seleccionamos Excel abre en la barra de
herramientas tres pestanas que comprenden las
funciones especificas para edicion y formato de
un grafico. Estas tres nuevas pestanas, se
denomina Herramientas de graficos

Herramientas de graficos

Disefio Presentacion Formato

+Desde estas opciones (Diseno — Presentacion —
Formato) podremos personalizarlo agregando
informacion, modificando el diseno, cambiando
la forma de presentacion y muchas cosas mas.




GRAFICOS

FJEMPLO: GRAFICOS ILUSTRADOS
A B
1 |ZONA PRODUCCION
2 |NORTE 11589
3 |SUR 23561
4 ESTE 8536
5 OESTE 15550
El tamano de la mazorca es La cantidad de vacas es
proporcional al valor de la proporcional al valor
A produccio’n representado, representado en el grafico. -

PRODUCCION DE MAIiz CONSUMO DE CARNE VACUNA

23561 23561




Archivo Inicio

J

Tabla Tablas dinamicas Tabla
dinamica recomendadas

Tablas

Herramienta TABLLAS DINAMICAS

|
¢ Introduccion.

< Tipos De Tablas Dinamicas.
= Tablas Dinamicas Dependientes.
= Tablas Dindmicas Independientes.

“* Pasos para crear una tabla dinamica.

% Areas de la Seccién de Disefio de la Tabla Dinamica.

% Operaciones de Edicion en una tabla dinamica.

< Agrupar o desagrupar datos en un informe de tabla dinamica.
% Procedimiento para Agrupar campos.

% Segmentacion de datos en una Tabla Dinamica.




TABLAS DINAMICAS

INTRODUCCION

<+ Una tabla dinamica es una herramienta de
Excel que permite resumir y analizar datos de
una lista o una BD , atendiendo a varios
criterios de agrupacion, representado como
una tabla de doble entrada que nos facilita la
interpretacion de dichos datos.

+Hs dinamica porque nos permite ir
obteniendo diferentes totales, filtrando datos,
cambiando la presentacion de los datos,
visualizando o no los datos origen, etc...




TABLAS DINAMICAS

TIPOS DE TABLAS DINAMICAS

Cuando se crea una tabla dinamica, Excel reserva un espacio de
memoria, cache, para almacenar los datos (origen de datos) y a la
cual queda vinculado el informe de tabla dinamica.

Como para un mismo origen de datos se puede crear 1 o mas
informes de tablas dinamicas, entonces basado en la dependencia
de estas a una o mas caches de datos, las tablas dinamicas se
pueden crear de 2 maneras:

< Tablas Dinamicas Dependientes: Las TD dependientes, acceden
a una misma cache de datos, correspondiente al origen de datos.
Por lo tanto, si en un libro tuviera 2 TD dependientes, al
modificar los filtros dentro de una de las tablas dinamicas, la
modificacion sera extrapolable a las demas. Esta es la opcion por
defecto de Excel para crear TD. Ventaja: ocupan menor cantidad
de espacio en memoria.

< Tablas Dinamicas Independientes: Las TD independientes,
acceden a distintas caches de datos, correspondiente al origen de
datos.




TABLAS DINAMICAS

TABLAS DINAMICAS DEPENDIENTES

% Se crean desde la Ficha INSERTAR / Grupo Tablas / Comando
Tabla Dinamica. iier
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TABLAS DINAMICAS

TABLAS DINAMICAS INDEPENDIENTES

< Se crean desde el Asistente de Tablas
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. 4 . : Jaranil [pna e e e CET
i i i T T PP T T
. i (T EI L o Lo T T
s e R [T e P T o
i e frot LI B T e P L 517
i TR i T T e m
i FremFTT T T [P
° e T T ST
« Por defecto este comando no se ===
> " A et TR ST Lagiier or
e i Triteniie it ST e e
b e Tt Jisdmardi” i T o PP, 7
o« e A SN[V TGO L i e
e s et et 5t it Sai e Fi—(
encuentra visi e ara eliio epe W e N T T S A v
. 7w taniol Ly nabyrild Firkobak] ozutz00g] 32T Fortar ur
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i P T I Ty i I . T T— ;
Personalizar cinta de opciones/ Todos == g
B e T T e x
o ey T FTIT T Y v 16
T N T Yo PP v ¥ e
AR S Contoble entodor e P I T

los comandos/ ASISTENTE PARA =
TABLAS Y GRAFICOS DINAMICOS

para activarlo. Caché de Caché de

| Asistente para tablas y graficos dinamicos

Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 1 de 3 ? - | |

;Donde estan los datos que desea analizar?

. i i Para generar un informe, elija los
Lista 0 base de datos de Microsoft Excel; . r delalistad del
Para generar un informe, elija los tampaos de lalista de campos de la

tabla dindmica

Fuente de datos externa f

) Rangos de consolidacion multiples campos de la lists de campos de la R

tabla dindmica

Otro informe de tabla dinamica o de grafico dinamico

-
;Qué tipo de informe desea crear? 0 1
Tabla dinamica 1 2
Informe de grafico dinamico (con informe de tabla dinamica) 2 3

3 HEEEE 4

4 5

: E :

°  Tabl

abla :

] 9

Cancelar Finalizar b D : r M 1 |

i 1namica p

[=]



TABLAS DINAMICAS

PASOS PARA CREAR UNA TABLA DINAMICA

Crear tabla dindmica ? X

Selegcl que desea analizar

< Primer paso: Definir el origen
de datos (es la ubicacion de los
datos que se desean analizar).

© Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: Empleados!$A$1:$Cl$?4l

O Utilice una fuente de datos externa

MNombre de conexion:

Ija donde desea colocar el informe de tabla dinamica

© Mueva hoja de calculo

O Hoja de calculo existente

< Segundo paso: Especificar una
ubicacion en el libro para__—»
contener el informe de TD.

Ubicacion:

Elige si quieres analizar varias tablas

r estos datos al Modelo de datos

| Aceptar | Cancelar

1 8 : - ° : o Campos de tablad... ™ *
. ~ . g .
+ Tercer paso: Disenar el informe ___ -
. :
de TD Bt i 1

g Lista de
10 =] = - ]
" E; EEF — e < Campos
T | B:: EE—?‘ Fecha.Ingreso . del Origen
14

Informe de TD 15 [ s Pttt de Datos.

(inicialmente vacio) . CR Sl [
2 Area de
% FILAS *1 VALORES ‘ | Diseﬁo
2 | delaTD.
26

i Hoja2 ol R

List il i 1




ARFAS DE LA SECCION DE DISENO DE LA TD.

Se utiliza para filtrar todo
el informe en funcion del
elemento seleccionado en
el filtro de informe.

Se utilizan para mostrar
campos como filas en el
lado del informe. Una fila
en una posicién inferior se
anida con otra fila que esta
justo encima de ella.

TABLAS DINAMICAS

Arrastrar campos entre las dreas

siguientes:
FILTROS COLUMMAS
FILAS VALORES

Aplazar actualizacia...

= & -

100 %

Se utilizan para mostrar campos
como columnas en la parte superiof
del informe. Una columna en una
posicion inferior se anida con otra
columna que esta justo encima de ell

Se utilizan para colocar los
campos sobre los cuales se
desea aplicar las distintas
operaciones de resumen.

l.




TABLAS DINAMICAS

SECCION DE DISENO: AREA DE VALORES

% En el Area de Valores se ubican los campos sobre los

cuales se aplicaran las operaciones de resumen de la
tabla dinamica.

+ Las operaciones que se pueden aplicar a los campos
ubicados en el area de valores, de manera genérica,
pueden ser: suma, cuenta, promedio, maximo,
minimo, ...

Configuracién de campo de valor ? d

. Mombre del origen:  Sueldo Total
Arrastrar campos entre las areas
siguientes: Nombre personalizado: |Suma de Sueldo Total
FILTROS COLUMNAS .
Resumir valores por Mostrar valores como
Resumir campo de valor por
Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
FILAS VALORES datos del campo seleccionado
A
Cuenta
Promedio
Max.
Min.
Aplazar ac tualizacio... Producto v
| - ] + 100%

Formato de nimero Aceptar Cancelar




TABLAS DINAMICAS

FJEMPLO

+ Dada la siguiente lista que contiene informacion de empleados
de una empresa. Obtener los salarios por departamentos y
sucursal.

A D E F G H 1 J K L M
1 Cod_Empleado |Apellido Nombre Direccién Telefono Tipe_Telefono | Fecha_Ingreso |Fecha_Nacim|Departamento Cargo Sucursal igiiedad |Sueldo Total
2 |A137 Jaramillo Ana 9-8 SekimaiMusashino-shi 0388-3383000 |Fijo 11/4/2002| 17/11/1974|Contable Gerente  |Norte 16 Afios| $17.236,25
3 [A137 Jaramillo__[Ana 9-8 SekimaiMusashino-shi 0388-3383000| Fijo 11/4/2002| 17/11/1974]Contable Gerente |Norte 16 Afios| $17.236,25
4 |A-152 Lema Maria Order Processing Dept.2100 Paul Revere Blvd. 0388-6821602 |Fijo 23/3/2002 16/8/1974|Administracion Digitador |Sur 16 Afios| $ 15.000,00
5 A-159 Arango Juan Via dei Gelsomini, 153 0388-5554448|Fijo 31/3/2002 S aais i &
6 A-103 Carmona _[Sebastian _|Bolma 235 0388-8732652| Fijo 30/9/1992| 21 RS T TD Formato Condicioal para teoriaxisx - Excel Herramientas de tabl... £ - m| x
7 [A-114 Zea Jorge 1.5. El Cano 4560 0388-6215498| Fijo 8/10/1992| 10
8 |A-161 Simanca _|Alejandro |Bat. B3, rue des Alpes 0388-158713047| Celular PULTPIG IR Archive  Inicio ‘ Inserlar| Disefic de pagina | Formulas | Datos ‘ Revisar | Vista | Desarrollador | Analizar  Disefio Q) Indicar. Iniciar sesion £} Compartir
9 A-150 Carmona Andrea Brovallavdgen 231 0388-156408500| Celular 15/2/2000 2|
10 [A-142 Arango Felipe Kaload 13 0388-156641581 Celular 2/6/2000 . - -
11 |A-127 Diaz Mariana | Cerrito 333 0388 6355555 Fijo 15/12/2003| 2| A4 - Jx Etiquetas de fila e
12 A-136 Rodriguez  |Ana Maria |707 Oxford Rd. 0388-6966633|Fijo 1/12/1995| 26|
13 A-113 Arango Monica Sn Javier 477 0388-2215487|Fijo 6/12/2001| 11| A B C D E -~ Y
14 |A-122 Diaz Lucegz~y |24 place Kiéber 1 0388-158601531| Celular 19/5/1991] 4| 1q CampOS de tab|a d
15 |A-118 aroyave  |redfico ) V@1 (O 0388-155553932  Celular 27/5/1991] 24 )
16 |A-135 Alzate Angela . [P.Oo@ey /8634 o 03886791000/ Fijo 23/4/1997| 2| SE|ECCIOﬂa[C3mDOS para -
17 [A-154 Ospina Daniel Lyngbysild Fiskebakken 10 0388-155554822| Celular 2/1/2002] 2| 3 Suma de Sueldo Total Etiquetas de columna - agregar al informe:
18 [A-104 Cifuentes | Oscar roWdencialo, 0388-152270012| Celular 17/12/1995] 1| 4 |Etiquetas de fila ~|centro Norte Sur Total general = 0
19 |A-115 Ramirez Tomas a 0388-3265987| Fijo 26/12/2000] 12| — — - Buscar
20 [A-164 Peldez Alberto Mataderos 2312 0388-153830068| Celular 3/1/2001] 1 5_|Administracidn $159.019,46 $63.924,06 $47.81248 S 270.756,00
21 [A-145 Cano Carolina _ |Bogenallee 51 0388-6986712Fijo 20/3/2001| 15| 6 Contable $102.604,17 $98.91801 $65.529,21 $267.051, | Departamento -
22 |A-130 Marulanda |Sofia Av. dos Lusfadas, 23 0388-155557647 | Celular 28/9/1993| 4 7 |Gerencia $54.149,56 $17.710,75 $119.370,49 S 191.23QF
23 [A-129 Pelaez Andrés Hauptstr. 29 03884520764 Fijo 8/11/1992] 20| g ||neori e $24.151,88 $49.079,38 $50.02624 $152.29
24 [A-169 Casadiegos |Manuela | TiergartenstraBe 5 0388-2214822|Fijo 20/7/1995 o
25 [A-157 Cock Cristina 170 Prince Edward Parade Hunter's Hill 0388-154317877 | Celular 11/7/2001] 2| 9 |Logistica $15.459,32 $61.217,55 $14.51824  $91.
26 A-157 Cock Cristina 170 Prince Edward Parade Hunter's Hill 0388154317877 Celular 11/7/2001] 2| 10 Ventas $47.536,03 §580.531,28 575.418,58 $203/85,90 . ) %
N i N i orcentaje por Cargo
27 |A-132 Glrald.o Esre!:an Walserweg 21 0388-5553330 F!!o 19/7/2001 1 11 Tntalgeneral $422.920,41 $371.381,03 $ 381.675,24 $ 1.175/976,68 1) g
28 [A-108 Jaramillo [Santiago _ |Marte 3451 0388-3258451|Fijo 18/10/1997| 1) Antigiedad
29 |A-117 Girando Felipe Avda. de la Constitucion 2222 0388-5554729|Fijo 26/10/1997 3| 12 F ~
- Porcentaje por Antigliedad
30 |A-125 Duque Julian 23 Tsawassen Blvd. 0388-155554729|Celular 8/1/1997 1 13 - -
~ Asistencia PRrfecta
14
15 ¥| Sueldo Total M
16 X
17 Arrastrar campos enfe las dre
siguientes:
18 Tabla
19 FILTROS COLU‘ INAS
20 D < L4 b Sucursal 5
21 mmamica
22
23
24
FILAS . VALORES
25
26 Departamen... ¥ Suma de Suel.. *
27
28
29
= Apl, tualizacio
» Fmpleados (2) | Hojal | Hoja2 . » PRz ZE S
Listo B W = 1 + 100%




TABLAS DINAMICAS

OPERACIONES DE EDICION EN UNA TABLA DINAMICA

< Reorganizacion de los campos de una tabla
dinamica: Significa, desplazar los campos
ubicados en el sector de disefio de una area a otra.

< Agregacion y eliminacion de campos: Significa,
agregar o eliminar campos en el sector de diseno
de la TD.

< Redefinicion de totales: Significa, cambiar la
Configuracion del campo de valor en el area de
diseno de la TD. Por defecto, la configuracion del
campo de valor es la funcion suma.




TABLAS DINAMICAS

EJERCICIO 1: TABLAS DINAMICAS

Dada la tabla de datos de Ventas V2 responda las siguientes

1.

preguntas:

Cuales fueron las ventas totales en cada sucursal. Visualizar los
resultados ascendentemente.

Cuales fueron las ventas totales y sus respectivos porcentajes en
cada sucursal.

Cuales fueron las ventas por categoria de producto en la sucursal
central.

Cual es la cantidad de unidades vendidas por cada vendedor en
cada sucursal.

Cual es el vendedor de cada sucursal que ha efectuado la mayor
recaudacion de ventas.

Para cada vendedor mostrar el producto de mayor precio unitario
vendido.

7. Para cada sucursal mostrar los 5 productos mas vendidos.
8. Cual es el accesorio mas vendido.




TABLAS DINAMICAS

AGRUPAR O DESAGRUPAR DATOS EN UN
INFORME DE TABLA DINAMICA

< La agrupacion de datos [ (Todo) >

en una tabla dinamica

. Etiquetas de fila | ~ Suma de importes de pedidos ;

Permlte mOStI'aI' un - Amy Dodsworth 75.048,04 Lista de fechas

subconjunto de datos 15/7/2006 2.490,5 i

para  analizar.  Por | /00 e

ejemplo, es posible 21/10/2006

agrupar una lista de i

fechas u horas (campos

de fecha y hora en la

tabla dinamica). ~Er— , et
RECOMENDACION!!! imesves y meses
Cuando se trabaja con o= 2041854
agrupamiento de  datos | irp .
S% RECOMIENDA que la o tozeser

ay. ;

Tabla Dinamica sea
INDEPENDIENTE.

Jun. 3.482,5




TABLAS DINAMICAS

PROCEDIMIENTO PARA AGRUPAR CAMPOS

< En la tabla dindmica, haga clic con el boton secundario en cualquier campo numeérico
o de fecha y hora, y haga clic en Agrupar.
< En los cuadros Comenzar en y Terminar en, introduzca esto (segun sea necesario):
% El nimero mas pequefio y el mas grande para agrupar campos numeéricos..
% La primera y ultima fecha u hora por la que desea agrupar.
< En el cuadro Por, haga esto:
< Para los campos numéricos, introduzca el niumero que representa el intervalo de
cada grupo.
< Para los campos de fecha u hora, haga clic en uno o varios periodos de fecha y
hora para los grupos. Por ejemplo, puede agrupar por Meses y Semanas. Agrupe
primero por semanas, lo que garantizara que Dias es el inico periodo de tiempo
seleccionado. En el cuadro Numero de dias, haga clic en 7, y haga clic en Meses.

2 g
< Agrupacion [ 2 l_ﬁj

3 |Etique |Calibri =11 ~| & a7 $ - o4 oo &
L1010 N k= Dr- A G) 8

A 4

Automatico

[V] Empieza por: | 10/7/2006
(V| Termina en: | 2/5/2008

; 07/01/ Formato de celdas... Agrupar ? Por
Para datos de

9 |08/01/ [& Actualizar N Seéundos
10 |10/01/ Ordenar Automatico :Iinutos Fecha u Hora
- oras
e Comenzar en: | Dias

12 |[12/01/ EE.....
13 |13/01/ ¥ Subtotal "FECHA_LJSION" Terminar en: a3 Trimestres

- = Afios

14 [14/01, ~

e /o] Por: 10 . BT

2 Numero de dias: |1 :

16

—— Para datos E—
numéricos Cancelar [ Aceptar ] [ Cancelar 1

A @ e 24

oo




TABLAS DINAMICAS

FJERCICIO 2: AGRUPACION DE DATOS EN TD.

Dada la tabla de datos de VENTAS V2 responda las consignas:

AN A

8.

Cuales fueron la ventas mensuales en cada sucursal.

Cual es la sucursal con mayores ventas en cada mes.

En que fecha de cada mes se obtuvieron las mayores ventas.

Cuales fueron las ventas bimestrales por cada sucursal.

Cuales fueron los 5 vendedores que obtuvieron mayores montos en
comisiones en cada mes.

Cual es el producto mas costoso vendido por cada vendedor en cada
mes.

Mostrar los 5 productos mas vendidos en cada sucursal en cada
trimestre.

En que sucursal y en que mes gano mas en la venta de
computadoras.

Dada la tabla de datos de POBLACION:

9.

Realizar un informe de rango etario, donde las edades se
encuentran agrupadas cada 5 anos, diferenciados por sexo. Realice
un grafico representativo de la informacion.




TABLAS DINAMICAS

SEGMENTACION DE DATOS EN TD.

+ La Segmentacion De Datos es un componente de
filtrado que permiten filtrar los datos de un informe
de tabla dinamica rapidamente.

% Cuando se usa un filtro comun de informe de tabla
dinamica para filtrar varios elementos, el filtro
solamente indica que se filtran varios elementos y es
necesario abrir una lista desplegable para ver los
detalles de filtrado. Sin embargo, las segmentaciones
de datos etiquetan claramente el filtro que se aplica y
proporcionan detalles para que los datos que se
muestran en el informe de tabla dinamica filtrado
puedan entenderse facilmente.

+ Las segmentaciones de datos generalmente se asocian
a la tabla dinamica a partir de la cual se crean.




TABLAS DINAMICAS

USAR LA SEGMENTACION DE DATOS

Hay varias formas de crear segmentaciones de datos
para filtrar los datos de la tabla dinamica. En una tabla
dinamica existente, puede hacer lo siguiente:

< Crear una o mas segmentaciones de datos asociadas
a una tabla dinamica.

+ Usar una segmentacion de datos existente asociada
a otra tabla dinamica.




TABLAS DINAMICAS

PROCEDIMIENTO PARA CREAR UNA SEGMENTACION
DE DATOS EN UNA TD EXISTENTE

1. Haga clic en cualquier lugar del informe de tabla dinamica
para el cual desea crear una segmentacion de datos.

De esta forma, se mostraran las Herramientas de tabla
dinamica y se agregaran las pestafias Analizar y Diseno.

2. En el grupo Filtrar de la pestana Analizar , haga clic en
Insertar Segmentacion de datos.

3. En el cuadro de dialogo Insertar Segmentacion de datos,
active la casilla de verificacion de los campos de la tabla
dinamica para los cuales desea crear una segmentacion de

datos dlsx - Excel HERRAMIEMTAS DE TABLA DINAMICA

REVISAR VISTA DESARROLLADOR AMALIZAR DISEND

4. Haga CliC en Aceptar- ErtarSegmentaciuf-n de@ |:L\ [# D&Car‘npc

7 Insertar escala de iempo

Actualizar Cambiar origen  ACCIONES
de datos - -

Filtrar Datos



cel

15 REVISAR VISTA

TABLAS DINAMICAS

HERRAMIENTAS DE TABLA DINAMICA

DESARROLLADOR AMALIZAR DISENO

o -
Tln AITA

2. Activar la

Segmentacion.

F

Etiquetas de fila| ~  Suma de P.Venta

Angol

Antofagasta

Arica

Chariaral

Chillan |
coihaigque

Concepcion

1. Posicionarse
en la TD.

Insertar Segmentacidn de datos

[bw [ D&Campos, ele
Actualizar Cambiar origen Acciones
- de datos - -

Datos L

Insertar segmentacion de datos

]

[]JFECHA
[]Region
[[]ciudad
[[Jvendedor
159788974,3 [Tipe
158144832,3 [JUnidades
179636745,1 L1P.Unit
[(]P.Costa
152962030,9 [Jiva
153377426,3 [ Comision
P.Vent .
160613504 HPveta 3 Seleccionar
171524434,7
los campos a
167 \87999,7

partir de los
cuales se creara
la Segmentacion
y Aceptar.

Meentar

Cancelar

Segmentacion de
Datos asociada a

FJEMPLO DE PROCEDIMIENTO PARA CREAR UNA
SEGMENTACION DE DATOS EN UNA TD EXISTENTE

Filtrar las ventas de las
ciudades de la Region 1.
TABLA VENTAS V1

» IEE

cel

5 REVISAR VISTA DESARROLLADOR

-

EI}, Panel de seleccion

os de Segmentacion de datos

F

Organizar

(0]
T

Etiguetas de fila ~ | Suma de P.Ve Region

HERHAMIEM AL DE SEGMENTAUIUN DE DATUS

OPCIONES

& - - Columnas:
L. 1"
3._[|f-\lto: 0,
e
o3 Ancho: |4,

EBoton:

la TD.

Angol 743 | [ Region| \
Antofagasta .

Arica 13h636745,1 Region If

Chafiaral 2962030,9 Region Il

Ch_llla_n 3377426,3 Region IV

coihaigue 160613504

Concepcion 71524434, 7 Region IX

Copiapo 7687999,7 Region Metr

Coguimbo 14837998,7

Curico 1537672 Region V

Iguigue 15104, Region VI &
La Pto.Aysen

lASerena 146075892 .8




TABLAS DINAMICAS

PROCEDIMIENTO PARA COMPARTIR UNA
SEGMENTACION DE DATOS MEDIANTE SU
CONEXION A OTRA TABLA DINAMICA

Haga que una segmentacion de datos esté disponible para
ser usada en otra tabla dinamica

1. Haga clic en la segmentacion de datos que desea compartir
con otra tabla dinamica.

Se mostraran las Herramientas de segmentacion de datos y
se agregara la pestania Opciones.

2. En el grupo Segmentacion de datos de la pestafia
Opciones, haga clic en Conexiones de tabla dinamica.

3. En el cuadro de dialogo Conexiones de tabla dinamica,
active la casilla de verificacion de las tablas dinamicas en
las cuales desea que la segmentacion de datos este
disponible.




EJEMPLO DE PROCEDIMIENTO PARA COMPARTIR
UNA SEGMENTACION DE DATOS CON OTRA TD.

B H - =

ARCHIVO paidiisile

Region

= O LA s d pa

(Y= as)

-l

B L2 Pa

DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR OPCIONES
Titulo de la Segmentacion de datos: ——— | = == == [== [ ——] /== =~
Conexiones o e E== EEE EEE B2 == 5] o
Configuracién de Segmentacidn de dat de informe "1 gl Panel de seleccidn
Segmentacidn de datos Estilos de Segmentacidn de datos Organizar
A ., E F G
Segmentacion de Datos
Region . 0 9 .
£ asociada a la Tabla Dinamica 5 1. Activar la
Region | Regiofrm REBTOTTTIT FEETOM TV FEETOITXA region M... Region V e
Segmentacion
Region VI Region VII Region VIII Region X Region XI Region XII
de Datos a
Compartir
Etiquetas de fila| ~ | Suma de P.Venta
Angol 159788974,3 Etiquetas de fila - | Suma de P.Venta
Antofagasta 158144832,3 Alvarez Gallardo, Pedro Eduardo 77641142,66
Arica 179636745,1 Bermudez, Claudio 86062082,13
Cha 9 Bravo Henriguez, Jorge Luis 81306797,.87
Chi Tabla Dlnamlca 5 3 Castro Arancibia, Daniel Alejandro 70660086,01
coihaigue Te06I35 e .. 77313993,2
Concepcion 171524434,7 Tabla Dinamica 6 88032145,5
79244531,63

noLn

INSERTAR DISER

TABLAS DINAMICAS

FORMULAS

2. Activar las
Conexiones de
Informe

Librod - Excel

seleccionar informes de tabla y grafico dinamico para conectar con este filtro

Conexion de informe (Region)

» I

d!

e Tabla dinamica5

O Tabla dinamicaé

Hoja
Haopal

3. Activar la

e

Conexion a la
Tabla Dinamica

6y ACEPTAR.

HERRAMIENTAS DE SEGMENTACION DE DATOS

Copiapo

167687999,7

Cruells Duarte, Cristian Del Transito

‘B Columnas:
Fllake: |0,
ﬁfi\nchn: 2,

Botom

Luego del paso 3
la Segmentacion
de datos queda
vinculada a la
TD5 y TDé.



TABLAS DINAMICAS

FJERCICIO 3: SEGMENTACION DE DATOS -
VINCULACION DE TD

Dada la tabla de datos de VENTAS x Region
vincular las siguientes tablas dinamicas por el
campo Region.
<+ Ventas por Ciudad.
% Ventas por Tipo de Producto.
% Ventas por Vendedor.

+ Realice un grafico representativo de cada tabla
dinamica.




TABLAS DINAMICAS

A B C D E F G H
; Region *
3 Region | Region Il Region Il Region IV Region IX Region M... = RegionV
4 Region VI Region VII Region X Region XI Region XII

]
&
7 |Etiguetas de fila| ~ | Suma de P.Venta
8

Chillan 5 153.377.426,29 Etiquetas de fila | Suma de P.Venta Etiquetas de fila  ~ | Suma de P.Venta
5 |Concepcion 5 171.524.434,70 Alvarez Gallardo, Pedro Eduardo 5 77.641.142,66 Alimentos 5 47.693.854,32
10 | Total general ,r $ 324.901.860,99 Leén Velez, Danilo Andrés 4§ 75.736.283,63 Deportes |$ 51.386.486,00
11 anchez Mufioz, Elias Cristobal 5 B0.191.502,05 Infantil 5 43.296.191,03
Suma de P.Venta Uribe Villanueva, Manuel Enrique S 91.332.932,65 Juguetes 5 57.779.611,39
| [otal general % 324.901.860,90 Ropa 5 61.985.537,70
Tota Ropa invierno $ 62.760.180,55
$ 180.000.000,00 Total gener % 324.001.860,99
$ 160.000.000,00 l = Total
otla
S 140.000.000,00 -
Chillan Concepcion
Ciudad  ~ Suma de PVenta
Total
Total
$ 70.000.000,00
$ 100.000.000,00
$ 60.000.000,00
$ 80.000.000,00
$ 50.000.000,00
$ 60.000.000,00
$ 40.000.000,00
$ 40.000.000,00
$ 30.000.000,00 mTotal
$ 20.000.000,00 = Total ota
; $ 20.000.000,00
Alvarez Ledn Velez, Sanchez Uribe $ 10.000.000,00
Gallardo, Pedro Danilo Andrés Mufioz, Elias  Villanueva, S-
Eduardo Cristobal Manuel Alimentos Deportes Infantil Juguetes  Ropa Ropa
Enrique invierno

Vendedor ~

. Tipo ~




TABLAS DINAMICAS

TABLAS DINAMICAS DEPENDIENTES

% Se crean desde la Ficha INSERTAR / Grupo Tablas / Comando
Tabla Dinamica. iier
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Caché de
Datos

c G < 2
Crear tabla dinamica b -

'
Seleccione los datos que desea analizar | I:l |

Seleccione una tabla o rango

= i .
Tabla o rango: || e . : il ! Para generar un informe, elija los
- ! Para generar un informe, elija los ' R
Utilice una fuente de datos externa , g &l campos de la lista de campos de la
campos de la lista de campos de la : I
\ i ' tabla dinamica
' tabla dindmica |
MNombr COnexion I -
0
Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica 0 . —
Mueva hoja de calculo 1 3
Hoja de calculo gxistente 2 3
Ubicacion: 55 2 4
4
Elige si quieres analizar varias tablas 5 |:| 2 D —
|:| Agregar estos datos al Modelo de datos 6 T bl g I 'abla
Cancelar 7 a a a
o — ° r L)
N AMi - Dinamieca 2
> Dinamieca 1 | L1namiea
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