Instrucciones para utilizar Google Meet en la computadora

Correo Electroénico Institucional

Para utilizar esta herramienta los estudiantes deben solicitar su cuenta de Correo Electrénico Institucional de
la Facultad de Ingenieria.

Esta cuenta tiene la forma de [Nimero de documento]@fi.unju.edu.ar de manera que cada estudiante puede
y debe tener su propia cuenta.

Una cuenta con tu nimero de documento no es “amigable” de manera que la Facultad de Ingenieria permite
gue cada estudiante elija e informe un “alias” para su cuenta.

Un “alias” es otro nombre para la misma cuenta; para acceder a la cuenta el propietario siempre utilizara el
numero de documento sin embargo podrd recibir y enviar correo electrénico desde una cuenta como
[nombre.apellido@fi.unju.edu.ar] que es el “alias” de la cuenta original.

En la Facultad de Ingenieria la cuenta de Correo Electrdénico Institucional se solicita en
https://www.fi.unju.edu.ar/gsuite.html donde dice “ESTE FORMULARIO”

Google Meet

Para utilizar Google Meet, hay que ingresar (hacer login) al sistema de G-Suite (Google) y buscar Meet entre
las herramientas disponibles (en el cuadrado con los nueve puntos)

Luego buscar y seleccionar “Meet”
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https://www.fi.unju.edu.ar/gsuite.html

Otra manera es tipear en el navegador el URL de Google Meet: https://meet.google.com/

La pagina principal de Google Meet es:
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+ Iniciar o unirse a una reunion

No tienes nada programado para hoy

Nota: los que no tienen cuenta de Correo Electrénico Institucional, pero tienen una cuenta de Gmail podran
utilizar Hangouts, en esta guia no vamos a explicar cdmo se utiliza Hangouts.

Los que no tengan cuenta de Correo Electrénico en la plataforma de Google deberdn esperar a que alguien
gue tenga cuenta inicie la reunidn o videoconferencia y le envie el “cddigo de la reunién”, se anticipa que en
algunos casos no es posible participar.
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Usar un cédigo de la reunion

No accediste con una cuenta que tenga permitido iniciar una nueva

reunion Obtener mas informacion

SUGERENCIA: Cada estudiante debe utilizar su cuenta de Correo Electrdnico Institucional.


https://meet.google.com/

Iniciar una reuniéon

Para aquellos estudiantes que puedan “Iniciar” una reunion les aparecera este cuadro de didlogo:

Iniciar o unirse a una reunion X

Introduce el apodo o cédigo de la reunion. Si quieres iniciar una
reunién, escribe un apodo o deja el campo en blanco.
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Se sugiere que lo dejen en blanco, de manera que el identificador sea el “cddigo de reunién”.

Google Meet solicitard permisos para utilizar la cdmara, el micréfono y tal vez las notificaciones en su
computadora:

Permite que Meet utilice tu camara y tu micréfono

Meet necesita acceder a tu cdmara y a tu micréfono para que los otros

X
participantes te vean y te oigan. Tendras que confirmar esta decisién en cada meet.google.com wants to
X
navegador y ordenador que utilices. & Use your microphone meet.google.com wants to
B Use your camera A Show notifications
Cerrar Allow Block Allow Block

Es conveniente que otorgue esos permisos, de otro modo su participacion en la reunién puede no ser lo que
espera.

A continuacion, se permite “Unirse” a la reunion o “Mostrar” (compartir) lo que aparece en la pantalla de su
computadora.
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meet google.com/ozc-tiow-bfn

Nimero de acceso: (US) +1 484-424-4182 PIN: 355939 322¢
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Otras opciones

3 Unirse y utilizar un teléfono para hablar y escuchar el audio




Detalles de la reunion

Unavez que se “une” a la reunidn, se puede obtener la informacidn para invitar a otros participantes pulsando
en el enlace “Detalles de la reuniéon” que se encuentra abajo a la izquierda:
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Datos de acceso

https://meet.google.com/ozc-tiow-bfn
Numero de acceso: (US) +1 484-424-4182 PIN: 355 939 322#

|0 copiar datos de acceso

Detalles de la reunion v

Para “invitar” a otros usuarios es conveniente compartir el URL de la reunidn, cuando acceden desde celulares
deben tener cuidado que lo haga por WiFi y no por medio de una llamada telefénica, que por supuesto

consumira el crédito.

Grabar la reunion

Para habilitar “Grabar la reunidn” se debe acceder mediante el icono de “tres puntos” que se encuentra abajo

ala derecha
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Recuerden “avisar” a todos que se esta grabando la reunion, no es posible hacerlo sin el permiso de los demas

Pedir consentimiento

La grabacién de una reunién sin el consentimiento de todos los
participantes puede ser ilegal y susceptible de acciones legales. Para grabar
esta reunion, se debe tener el consentimiento de todos los participantes,
incluso de los invitados externos y los que se incorporan mas tarde.

Rechazar  Aceptar

Cuando se habilita la grabacidn, arriba a la Izquierda aparece
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La grabacidn se puede detener mediante los tres puntos abajo a la derecha; cuando seleccionen “Detener la
grabacidn” aparecera

¢Quieres detener la grabacion de
esta reunion?

La grabacion se guardara en la cuenta de
Google Drive de

cancelar  Detener grabacion

Ademas de confirmar el hecho de “Detener la grabacién” informa DONDE QUEDARA GRABADO EL VIDEO.

Esto es MUY IMPORTANTE porque el video se guarda en la NUBE; donde solamente tendran que
COMPARTIRLO con quienes quieran. Deben tener paciencia demora un rato, no es instantaneo.

No hace falta “subirlo” desde la computadora ya estda disponible solo deben compartirlo.

Invitados

Las personas que reciban la “invitacion” o “Cédigo de reunidon” podran acceder a la misma indicando un
nombre que los identifique:

;Como te llamas?

Solicitar unirse

El anfitridn o persona que inicid la reunién puede permitir o no que otras personas se sumen a la reunién:

Alguien quiere unirse a esta reunion

Q Otra persona (Sin verificar)

Denegar la participacion ~ Admitir

A partir de este momento, esta herramienta les permite hacer lo que sean capaces de imaginar, los estudiantes
pueden “reunirse” para realizar una tarea en comudn so simplemente para tontear un rato; los docentes
pueden utilizar esta herramienta para grabar sus presentaciones, recuerden que ya quedan en la nube y solo
deben compartirlas.



